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Ikt.sz: Mcs/101-104/2025. Térgy: Beszamol6 a Mako6i Kozos

Onkorményzati Hivatal munkajarél
Melléklet: Beszamoldk

Magyarcsanad Kozségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete
Magyarcsanad

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkormdnyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3)
bekezdés f) pontja értelmében a jegyzd évente beszdmol a képvisels-testiiletnek a hivatal

tevékenységérol.

Magyarcsanad K6zségi Onkorményzat Képvisel6-testiiletének 2025. évi munkaterve alapjan
a képviselé-testiilet oktober havi {ilésén targyalja a ,Beszamold a Makdi Kozos
Onkorményzati Hivatal munkajar6l” targyu el6terjesztést.

Kérem, sziveskedjenek attekinteni a hivatalrdl, annak belsé szervezeti egységeinek, valamint
a Magyarcsanadi kirendeltség munkdjarol készitett anyagot, majd kérem a beszdmold
elfogadasat.

HATAROZATI JAVASLAT

Magyarcsanad Kozségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete megtargyalta és elfogadja a Makoi
K6z6s Onkorményzati Hivatal munkajardl sz616 beszamolét.

Hataridé: azonnal
Felelos: polgarmester

A hatarozatrél értesitést kap:

- Magyarcsanad Kozség Polgarmestere

- Makoi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyzbje

- Makéi K6z6s Onkorményzati Hivatal Magyarcsanadi Kirendeltsége

- Irattar
\J
Farkas Janos
polgarmester

Magyarcsanad, 2025. oktéber 22.
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Osszeillitottak a kirendeltség munkatarsai



L IGAZGATAS

1.1. Képviselo-testiileti, nemzetiségi és bizottsagi iilések

Az igazgatasi feladatok jelentds részét a Képviseld-testiilet és bizottsagai, valamint a

nemzetiségi iilések el6készitésével, azok lebonyolitdsdval és a dontések végrehajtaséval
kapcsolatos feladatok teszik ki.

Képviselo-testiileti iilések

Idészak Ulés szama | El6terjesztések Megalkotott Hatarozatok
rendeletek szama
2025.01.01. -
2025.09.30. 14 e 13 125
Nemzetiségi 6nkormanyzatok iilései
Nemzetiség Idészak Ulés szdma Hatarozatok
szama
Romaén 6 36
Szerb 2025.01.01. — 2025.09.30. 5 29
Cigany 7 27
. Bizottsagi iilések
Bizottsag Idészak Ulés szama Hatarozatok
megnevezése szama
Szocialis
Bizottsag 20 432
Ugyrendi és 2025.01.01. — 2025.09.30.
Pénziigyi 8 26
Bizottsag

Feladataink k6z¢ tartozik az iiléseket megel6zéen az elbterjesztések megfeleld szinvonalon
torténd elkészitése, azok honlapon torténd publikaldsa, valamint az anyagok hatdridében
torténd kikiildése az érintettek részére. Az iilések lebonyolitdsat kdvetden a jegyzokdnyvek 15
napon belill torténd elkészitése, azok a Csongrad-Csanad Varmegyei Korményhivatalhoz
t6rténd bekiildése a Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartas rendszerén keresztiil,
valamint a meghozott hatdrozatok végrehajtdsa, az ezekkel kapcsolatos nyilvantartasok
naprakész vezetése.

1.2. Anyakonyvi iligyintézés

Az anyakonyvi feladatok ellatdsa Magyarcsanddon helyben torténik, a feladatokat 1 6
koztisztviselé latja el. Az anyakonyvi ligyintézés a beszdmolasi idészakban a kovetkez6k
szerint alakult:

Feladat megnevezése Esetszam
Sziiletés anyakonyvezése 0
Hézassagkotés 7
Halaleset anyakonyvezése 2
Névado 0
Csaladi jogallas rendezése 1
Hazassag felbontdsdnak anyakoényvezése 2




Apai elismeré nyilatkozat felvétele
Hézassagi névmodositas

Anyakonyvi kivonatok iranti kérelmek
Adatszolgéltatas tarshatosagok részére
KSH részére torténd adatszolgaltatas
Allampolgérséggal kapcsolatos tligyintézés
Papir anyakonyvbdl rogzitett események
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Anyakonyvi iligyekben 0sszesen 49 fGszam és 93 alszam keletkezett.

1.3. Hagyatéki lisyintézés

A hagyatéki eljarasrél sz6l6 2010. évi XXXVIIL térvényben foglaltak alapjan a jegyzd
leltarozza az elhunyt tulajdonat képezé ingatlan és ingd vagyontargyakat, majd azt az illetékes
kozjegyzd részére tovabbitja. A hagyatékkal és pothagyatékkal kapcsolatos feladatok kozé
tartozik az elhunyt személyek hozzatartozéinak meghallgatasa, tarshatésdgok megkeresése
ado- és értékbizonyitvanyok kiallitdsa céljabdl, a vélhetd 6rokosok tajékoztatisa az ado- és
értékbizonyitvanyok adattartamdar6l. A hagyatéki iigyiratforgalmi statisztikit az elhunyt
szemé€lyek vonatkozdsdban torténd adatszolgaltatisok jelent6s mértékben novelik. A
beszdmolasi id6szakban 6sszesen 15 személy esetében indult hagyatéki eljaras, pthagyatéki
eljarasra nem keriilt sor.

Hagyatéki iigyekben 22 f6szam és 139 alszam keletkezett.

1.4. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, sziinidei gvermekétkeztetés

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény alapjén keriil megallapitasra jegyzoi hataskorben.
Akérelmek elbiralasa jovedelmi és szocialis feltételek vizsgalata alapjan torténik. Az ellatasban
részesiilé gyermekek szdmét évenkénti bontdsban az aldbbi tablazat mutatja:

Ev Ellitasban részesiil6k szama
2018 171
2019 142
2020 132
2021 136
2022 110
2023 101
2024 104
2025 108

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, valamint a hatranyos/halmozottan hétranyos
helyzet megallapitasdval kapcsolatos hatdrozatok elkészitésén tal a feladatok kozé tartozik
évente két alkalommal a pénzbeli ellatas kifizetéséhez sziikséges kifizetési lista elkészitése,
adatszolgdltatasok, a nyilvantartasok naprakész vezetése, az oktatési- és nevelési intézmények
tdjékoztatasa, a sziinidei gyermekétkeztetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa, igényfelmérések.
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel kapcsolatos iigyekben 6sszesen 135 foszam
és 279 alszam, mig sziinidei étkeztetés vonatkozasaban 1 foszam és 137 alszam keletkezett.

1.5. Ugyiratforgalmi és hatosagi statisztika

2025.01.01. és 2025.09.30. kozott 1827 foszamon és 4470 alszamon Osszesen 6.297 iktatott irat



keletkezett az alabbiak szerint:

Agazat Iktatott iratok szama
Fészam | Alszam
A |Pénziigyek 770 1094
1. Addigazgatasi ligyek 770 1094
2. Egyéb pénziigyek - -
B |Egészségiigyi igazgatas 6 18
C |Szociilis igazgatas 374 1299
E [Kornyezetvédelmi, épitési ligyek, telepiilésrendezés, 20 45
teriiletrendezés kommunalis igazgatas
1. Kérnyezet- és természetvédelem 1 1
2. Teleptilésrendezés, teriiletrendezés 4 16
3. Epitési ligyek 6 13
4. Kommunalis tigyek 9 15
F |Kozlekedés és hirkozlési igazgatas 3 6
G |Viziigyi igazgatas 7 50
H |Onkorminyzati, igazsagiigyi és rendészeti igazgatas 188 518
1. Anyakonyvi és allampolgarsagi ligyek 49 93
2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasival 3 4
kapcsolatos
3. Valasztasokkal kapcsolatos ligyek 1 2
4. Rendorségi ligyek 2
5. A helyi tlizvédelemmel kapcsolatos tigyek - -
6. Menedékjogi tigyek - -
7. Igazsagligyi igazgatas 1 2
8. Egyéb igazgatasi ligyek 132 414
I |Lakasiigyek 20 51
J | Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas 144 298
K |Ipari igazgatas - =
L |Kereskedelmi igazgatas, turisztika 5
M |Foldmiivelésiigy, dllat- és novény-egészségiigyi igazgatas 5
N |Munkaiigyi igazgatis, munkavédelem 9 54
U |Onkormanyzati és altalanos igazgatasi ligyek 6sszesen 266 984
1. Képviselo-testiilet iratai 8 161
2. Nemzetiségi 6nkorméanyzat iratai 14 99
3. Az nkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak 244 724




P |Koznevelési és kozmiivel6désiigyi igazgatas 6 21
R |Sportiigyek 3 7
X |Honvédelmi, katasztrofavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi 1 11
orség
1. Honvédelmi igazgatas - -
2. Katasztréfavédelmi igazgatas 1 11
3. Fegyveres biztonsagi Orség - -
Mindosszesen: 1827 4470

1.6. Szocialis feladatok

A képvisel-testiilet a 2021. november 24. napjén tartott soros iilésén alkotta meg a pénzbeli és
természetben nyujtott szocialis ellatasokrol sz616 10/2021. (X1.25.) szdmu rendeletét.

Telepiilési tdmogatds keretén beliill Magyarcsanddon az alabbi tdmogatdsi formak

igényelhetdek:
L. Lakhatdasi timogatas
II. Gyébgyszertamogatas
II1. Rendkiviili telepiilési tAmogatas
a)  4tmenetileg nehéz anyagi helyzetbe keriilt személy vagy csalad kiadésainak
mérséklésére,
b)  elhunyt személy eltemettetésével kapcsolatos koltségek mérseklésere,
c) elemi kar (4rviz, talajviz, tlizeset, villamcsapas, baleset stb.) miatt a személy
vagy csalad létfenntartdsa dtmenetileg lehetetlenné vagy veszélyeztetetté valt.
A kérelem benyujtasanak hatéarideje az elemi kart kéveto 15. nap.
d)  jsziilott gyermek fogadasara,
e)  akinek tartds betegsége miatt jelentds jovedelem kiesése van,
/) akinek nyugdijazasa folyamatban van és 4&tmenetileg ellatatlan,
g)  lakhatas elvesztésének veszélye,
h)  akoziizemi szolgaltatasok megsziinésének veszélye,
i) valsigban 1év6 varandos anya gyermekének megtartisahoz,
j)  anevelésbe vett gyermek csaladjaval val6 kapcsolattartashoz,
k) a gyermek csalddba vald visszakeriilésének el6segitéséhez kapcsolodd
kiadasokhoz,
) az -egészségiigyi ellatashoz valdé hozzaférés koltségeihez torténd
hozzajarulashoz,
m)  eseti gyogyszer, gydgyaszati eszkoz kiaddsainak mérseklésére,
n)  gyermek raszorultsagéra tekintettel jelentkez6 kiadasok mérséklésére az

egészségiigyi  ellatashoz  valdo  hozzaférés  koltségeihez  torténd
hozzéjérulashoz

IV.  Elelmiszercsomag

V. Iskolai, 6vodai nevelési tamogatas
VI.  Bérlettdmogatas

VII. Karacsonyi tamogatas




1.6.1. Lakhatasi tamogatas

A pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatdsok rendszere a jelenleg hatalyos pénzbeli és
természetben nytjtott szocidlis ellatasokrdl sz6l6 10/2021 (X1.25.) 6nkormanyzati rendelet
alapjan lakhatési tdmogatés jogcimén, a kérelmezé 4ltal megjeldlt koziizemi szolgéltatd felé
utalja az 6nkorményzat, kivéve a feltolt6 kartyas rendszer(i szolgaltatdsokat, ahol a tdmogatas
helyben, pénztarbol keriil kifizetésre. A lakhatdsi tdmogatdst a villanydram-, a viz- és a
gazfogyasztas, a szemétszallitas dijahoz, a lakbérhez vagy az albérleti dijhoz, a kérelmezd
vélasztasanak megfelel6en.

A hatdskort az onkorményzat képvisel-testiilete a polgarmesterre ruhazta at. Ebben az évben
2025. januar 1. és 2025. szeptember 30. k6zott a jogosultak és a kifizetések szama az alabbiak
szerint alakult:

2025. szeptember 30. napjan a tamogatdsra jogosultak szama: 37 £6.

2025. janudr 1. és 2025. szeptember 30. kozott osszesen kifizetett lakhatdsi timogatas
osszege: 793.500, -Ft.

1.6.2. Gyégyszertamogatas
Telepiilési timogatas keretében gydgyszertamogatasra jogosult az, akinek:
@) havi rendszeres gyogyszerkoltsége meghaladja az oregségi nyugdij mindenkori
legkisebb 6sszegének a 20%-4t és
b) nettd jovedelme egyediilallo esetén nem haladja meg az 6regségi nyugdij mindenkori
legkisebb 6sszegének 300%-4t, tobbszemélyes héaztartas esetében az egy fore jutd nettd
havi jovedelem nem haladja meg az 6regségi nyugdij mindenkori legkisebb 6sszegének
250%-4t és
c) kozgyogyellatasra nem jogosult.

A tamogatis megallapitdsa a Szociilis Bizottsag hatiskorébe tartozik. 2025. janudr 1. és
szeptember 30. kozott egy kérelmezé részére Kkeriilt megdllapitasra timogatds. A 2025.
évben, ezen idészakban kifizetett 6sszeg: 145.000, -Ft

1.6.3. Rendkiviili telepiilési timogatas

Rendkiviili telepiilési tdmogatast kell esetenként megéllapitani annak a személynek, aki
rendkiviili élethelyzetbe keriilt vagy létfenntartdsi gonddal kiizd és a 8. § (4) bekezdés
kivételével a havi nett6 jovedelme az 6regségi nyugdij mindenkori legkisebb &sszegének 150%-
at, tobbszemélyes héztartas esetén az egy fore jutd nettd havi jovedelem az dregségi nyugdij
mindenkori legkisebb 6sszegének 130%-4t nem haladja meg.

2025. janudr 1. és szeptember 30. kozott e jogcimen 110 kérelmezé nyitjtott be osszesen
233 kérelmet, amelyek alapjan 2.731.500,- Ft tamogatas Keriilt kifizetésre.

Ezen idészakban az onkormanyzat ujsziilott gyermek fogadasihoz is biztositott
timogatast, amelyre 6sszesen 6 kérelmet nyujtottak be és 300.000 forint keriilt kifizetésre.

1.6.4. Iskolai, 6vodai nevelési tamogatas

Iskolai, 6vodai nevelési timogatasra jogosult a gyermekre tekintettel a gyermekével egyiitt
Magyarcsandd ko6zség teriiletén allando bejelentett lakohellyel vagy tartézkodasi hellyel
rendelkez6 sziilé/torvényes képviseld, jovedelmi értékhatartol fiiggetleniil,

a) akinek gyermeke a Magyarcsanadi Reformatus Altaldnos Iskola és Ovoda vezetdje altal
kidllitott igazolas alapjan, a helyi altalanos iskolaban vagy 6vodaban kezdi meg targyév
szeptemberében az oktatési/nevelési évet,

b) akinek 18. életévét be nem toltott gyermeke olyan specidlis oktatdsban részesiil, melyet a
Magyarcsanadon miik6d6 oktatési intézmény szamara nem tud nyujtani



c) akinek 18. életévét be nem toltott gyermeke kozépfoku tanulmanyait nappali tagozaton
folytatja, valamint sajat jogan megilleti a tdmogatas azt a 18. életévét betoltstt tanulét, aki
kozépfoku tanulmanyait nappali tagozaton folytatja.

A tamogatas dsszege gyermekenként 5.000,- Ft. 2025 nyaran 120 jogosult részére keriilt
kifizetésre osszesen 600.000,- Ft értékben.

1.6.5. Tiizel6tamogatas

2025. évben a tiizeldanyag-tdmogatas megéllapitésa a szocialis célu tiizel6anyag-tamogatésrol
szol6 5/2023. (VI. 29.) 6nkorményzati rendelet alapjén tértént. Az 6nkormanyzat ebben az
évben 142 m’ szocidlis tiizifat nyert el. A timogatésra dsszesen 159 kérelem érkezett, amelyek
koziil 12 elutasitasra kertiilt, mivel nem feleltek meg a rendeletben meghatarozott feltételeknek.
Osszesen 147 f6 részesiilt tamogatisban, a Kkiosztott mennyiség 142 m?® tiizifa volt,
amelynek osszértéke 4.147.820, -Ft.

1.7. Kozmunka & Didkmunka

Magyarcsanad K6zségi Onkormanyzat a 2025-2026. kozotti idészakban, a korabbi éveknek
megfeleléen Illegélis hulladéklerakd-helyek felszamoldsa néven valésitja meg a Start szocidlis
raépiilé kozfoglalkoztatasi programjat.

A program végrehajtdsa sordn megvalositott feladatok kozé tartozik Magyarcsanad kozség
kozigazgatési teriiletén a kozteriiletek, zoldteriiletek, parkok karbantartasa, a kozépiletek
kornyezetének gondozésa, ezen beliil a gyommentesités, fiinyirds, kaszalas, novény- és
cserjeirtds, parlagfii-mentesités, fak ontozése, metszése, locsolasa, kiszaradt fak kivagésa,
séveényvagas, viraggyasok gazolasa, novények iiltetése, locsolésa, levélssprés, lombgyiijtés; a
koztertileteken torténd szemétszedés, hulladékgytijtés- és artalmatlanitds, kozteriileti
hulladékgyijté edényzetek iiritése; a jarddk, utak, kozlekeddk tisztan tartdsa, hoeltakaritasi,
sikossdgmentesitési feladatok ellatdsa; valamint a csapadékviz-elvezeté arkok tisztitési
feladatainak végrehajtasa. Ezen feliil az énkormanyzati tulajdont zazott kével feltsltott utak
katyuzasa is megtortént a sziikséges mértékben.

A feladatok ellatasara Onkormanyzatunk - a megengedett 1étszdm figyelembevételével - 30 fot
foglalkoztat napi 8 oOrdban, amelyb6l 26 8 egyéb, mdshova nem sorolhaté egyszerii
szolgaltatasi és szallitasi foglalkozasu, és 4 6 szakképzetlen munkavezetd. A program fontos
célkitlizése, hogy az aktiv kor, munkaerpiaci szempontbdl hétranyos helyzetl, tartésan
munkanélkiili lakossag munkahoz, ezaltal rendszeres jovedelemhez jusson.

A program koltségvetése:

Bérkoltség: 51 827 496,- Ft
Kozvetlen koltségek: 6 055 436,- Ft

ebbdl 6nerd: 302 771,- Ft
Program 6sszkoltsége: 57 882 932,- Ft

Jelenleg 3 hosszabb idétartamtl kézfoglalkoztatasi program fut, amelyekben sszesen 32 {6t
foglalkoztat az &nkormanyzat, ebbél 6 {6t napi 8 orés, 26 fét pedig napi 6 6ras egyéb, méashova
nem sorolhaté egyszerii szolgaltatasi és szallitasi foglalkozast munkakorben. A programok
soran megvalositott feladatok a Start szocidlis programokéhoz hasonléan féként kézteriilet,
zo6ldteriilet karbantartdsira koncentralnak. Fontos cél itt is, hogy a tartésan munkanélkiili
lakossdg munkéhoz és rendszeres jovedelemhez jusson.



A programok koltségvetése:

Hosszabb I. bérkoltség: 27253 728,- Ft
Hosszabb II. bérkoltség: 2 709 889,- Ft
Hosszabb III. bérkoltség: 730 012,- Ft

A jelenleg futé kozfoglalkoztatasi programokkal parhuzamosan folyamatban van a 2026.03.01.
- 2027.02.28. kozott megvaldsitani tervezett Start program tervezése, €s a 2025.10.31. nappal
megsz{ind Hosszabb id6tartamt programok helyett 2025.11.01-t6] indulé Hosszabb idétartamt
program tervezése is. A megvalésitani tervezett programok a meglévé kapacitdsok
fenntartdsara, a korabban végzett feladatok folytatdsdra koncentralnak, amelyhez a sziikséges
bérkoltségek és a Start programhoz kézvetlen koltségek betervezésre keriilnek.

Nyari didkmunka:

A digkok hasznos tapasztalatot szerezhettek a munka vildgarél, a megkeresett bér pedig
segitséget nyujtott az iskolakezdéshez is. A didkok az 6nkorményzatnal egyszerii segédmunkas
feladatokat végeztek.

Tamogatasi id6szak: 2025.07.01. — 2025.08.31.

Tamogatott 1étszam: 11 £6.

Bértamogatés: 1 599 400,- Ft

1.8 Informatika

Az Onkorményzat és intézményei informatikai rendszereinek tdmogatésa folyamatos, ezen
feladatok koz¢ tartozik tobbek kozott a szoftverek telepitése €s beallitdsa, biztonsagi mentések
készitése, frissitések letoltése, az altalanos atvizsgalds soran észlelt hibak javitdsa, megel6zd
lépések megtétele, bejelentések soran érkezett hibék javitdsa, a munkatarsak igényeinek
figyelemmel kisérése, javaslatok Osszeéllitisa a meglévd szoftverek és hardverek
felhasznalasara. Hardverekhez kapcsolddé feladatok példéaul meglévd eszkdzok karbantartasa,
ellenérzése, hibdk javitdsa, az Gj eszk6zok vaséarlasadhoz javaslatok megtétele, az eszkozok
megvasarldsa, a vasarolt eszkozok lizembe helyezése, telepitése és kiprobalasa. Halozattal
kapcsolatos feladatok a héldzat kiépitése, lizemeltetése, szerverek telepitése, iizemeltetése
munkaallomasok és mas hal6zatban részt vevé egységek telepitése és lizemeltetése, halozati
szabalyok kialakitdsa és betartatdsa.

A helyi 6nkorményzatok kételesek az iigyek elektronikus intézését az E-ligyintézés tdrvényben
meghatarozottak szerint biztositani. Ennek gyakorlati megvalésuldsiban az iigyfelek és az
tigyintézok folyamatos tdmogatasa elengedhetetlen. Magyarcsanad Kozségi Onkormanyzat
csatlakozott az onkormdanyzati ASP rendszerhez. Az ASP rendszer az dnkormanyzatoknak
egységes feliileten, felhGalapi szolgaltatasként teszi elérhet6vé a feladataik ellatasahoz
sziikséges alkalmazasokat, igy biztositva az iigyfelek hatékony kiszolgélasat. Az igénybe vett
szolgaltatidsok kore széles: beletartozik az iratkezeld rendszer, az elektronikus tigyintézési
portal (elektronikustirlap-szolgaltatassal), a gazdalkodédsi, az ingatlanvagyon-kataszteri
rendszer, az 6nkormanyzati adorendszer, az ipari és kereskedelmi, valamint a hagyatéki leltar-
rendszer. Ezen rendszerek folyamatos feliigyelete, adminisztracidja biztositott. A Miivel6dési
Haz és Konyvtér épiiletében lizemel a Digitalis J6lét Program Pont, amely a lakosok szdmara
hozzaférést biztosit szamos IKT eszk6zh6z, és szolgaltatashoz.

1.9 Egvéb igazgatasi feladatok

Az igazgatasi feladatok kozé tartozik tovabba:



- a Bursa Hungarica 6szténdijrendszerrel kapcsolatos feladatok teljeskort lebonyolitasa,
- apalyazatok lebonyolitaséval 6sszefiiggd adminisztrativ feladatok,

- akozérdekli munkavégzésre itélt személyek ligyirataival kapcsolatos tigyintézés,

- aHelyi Esélyegyenldségi Program feliilvizsgalata, elkészitése,

- akornyezettanulmanyok készitése hatdsagi iigyekben,

- akoztemetéssel kapcsolatos tigyek lebonyolitasa,

- az Onkormdnyzati és nemzetiségi onkormanyzat szerz6déseinek nyilvantartasa,

- egyéb adatszolgaltatasok elkészitése.

IL. PENZUGY
2.1. Adoiigyi feladatok

A 2025. évi tevékenységérdl szold beszdmolohoz az addhatdsagi feladatok az aldbbiakban
keriilnek bemutatasra:

Az adéligyi feladatokat 2025. évben 1 f6 koztisztviseld latta el, osztott munkakorben. Fébb
feladatai kozé tartozik a maganszemélyek kommunalis addja, termdéfold bérbeaddsabol
szarmaz6 jovedelemadd, talajterhelési dij, helyi ipariizési adé tekintetében a
e nyilvantartdsok naprakész vezetése,
e bevallasok feldolgozasa,
adofizetési kotelezettség megallapitasa, adokivetés (elbiras, torlés, kivetés),
befizetések konyvelése,
éviiltetés,
értesitok kikiildése, felhivasok kibocsatasa,
ellenérzés,
behajtas,
végrehajtés,
adatszolgaltatasi feladatok ellatasa,
nyitési, zarasi feladatok elvégzése az ASP program Addszakrendszerében,
E-adat rendszeren keresztiil az adatok le-€s feltsltése,
e adod-és értékbizonyitvany kiallitdsa,
e vagyoni bizonyitvany kiad4sa.

Ko6zségiinkben a maganszemélyek kommundlis addja 1995. julius 1-t6] keriilt bevezetésre.
Adotargyanként az éves fizetési kotelezettség 7.500.-Ft/év. Az éves kommunalis ad6 eldiras
2025. évben 792 6t érintett, a helyesbitett folyo évi terhelés 4.662.554 Ft volt, szeptember 30-
ig a folyo évi elbirasra a befizetett dsszeg 3.676.759 Ft volt (teljesités 78,86 %). A képviseld-
testiilet a 18/2018 (X.26) onkormanyzati rendeletével mentesitette az ado megfizetése aldl a 75.
€letévét betoltott adéalanyokat. 2025. évben 12 f6t érintett a mentesség 90.000 Ft értékben.

A helyi ad6t évente két részletben marcius 15. és szeptember 15. napjdig kell megfizetni. Ennek
megfeleléen évente két alkalommal szdmlaegyenleg Keriil kikiildésre a befizetési csekkekkel
egylitt az esedékes fizetési hataridét megel6zden.

A helyi adokrél szo6l6 1990. évi C. torvény értelmében Magyarcsanad kozség illetékességi
teriiletén 4llandé jellegii véllalkozasi tevékenységet folytaté ad6zot helyi ipartizési addbevallas
benyujtasi kotelezettség terheli, melynek minden év majus 31. napjaig kell eleget tennie a



fizetendd ipartizési ado teljesitésével egyidejiileg. Ennek megfelelden a feladatok kozé tartozott
a benyujtott helyi iparlizési addbevallas feldolgozdsa és azok ellendrzése. A benyujtott
bejelentkezések feldolgozasa folyamatosan torténik.

Az éves helyi ipartizési ad6 2025. évben 146 addalanyt érintett, helyesbitett foly6 évi terhelése
46.525.455 Ft volt, szeptember 30-ig a foly6 évi elbirasra a befizetett §sszeg 35.578.054 Ft volt.
Az elbirds €s a bevétel szazalékos ardnya 76,47 %. A fizetési hatarid6 letelte utn, a helyi
iparlizési ado tekintetében fizetési felszolitas kikiildésére keriilt sor a hatralékosoknak.

Az dnkorményzat adobevételét képezi még a késedelmi potlék, a terméfold bérbeaddsabol
szarmazo jovedelemadé. Ezen tételekbol a befolyt bevétel 2025. szeptember 30-ig 420.764 Ft

volt.

2025. szeptember 30-ig az adébevétel 6sszesen 39.675.577 Ft volt.

2021. évtdl a gépjarmiladéval kapcsolatos feladatokat a Nemzeti Add- €s Vamhivatal latja el.
2020. december 31-ig a fennéllé tartozdsokat az nkorményzat szedi be és utalja tovébb a
Magyar Allamkincstarnak.

Ado-€s értékbizonyitvany 2025. szeptember 30-ig 25 db keriilt kiéllitasra a hagyatéki és
végrehajtasi eljarasok altal lefolytatott helyszini szemle sordn készitett fényképfelvételek
alapjan €s az ingatlan forgalmi értékének megallapitasat kovetéen. Vagyoni bizonyitvany 2025.
szeptember 30-ig 17 db keriilt kiéllitasra lak6hely alapjan. A kiadasra nyitva 4ll6 hatarid6 8
nap.

Adoénemenként a kovetkez6 hatralékok mutatkoznak 2025. szeptember 30. allapot szerint:

Ft-ban
Adénem: Hatralék:
Maganszemélyek kommunalis addja 5.100.585
Helyi ipariizési ad6 2.587.094
Késedelmi potlék 2.461.378
Talajterhelési dij 958.590
Osszesen: 11.107.647

A fizetési felszolitas és egyidejiileg a végrehajtasi eljaras is folyamatban van.
2.2. Pénziigyi feladatok

A Makéi Kozos Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi csoportja latja el Maké, Ambrézfalva,
Kiralyhegyes, Nagylak és Magyarcsanad kozségi 6nkorményzatok, a Hivatal, és a nemzetiségi
onkorményzatok gazdalkodasi, pénziigyi, szamviteli, adatszolgaltatdsi feladatait, tovabba
ellatja a jegyz6 adohatosagi jogkorébol eredd feladatokat.

A magyarcsanddi kirendeltségen 3 f6 dolgozik allando jelleggel, helybeli munkavégzéssel latja
el feladatat. A csoport feladatai az alabbi fo6bb csoportokra oszthatoak:
— Onkorményzatok, nemzetiségi O6nkormdanyzatok, hivatal pénziigyi teriiletét érintd
dontéseinek eldkészitése,
— koltségvetéssel és annak végrehajtasaval kapcsolatos gazdalkodasi feladatok,
— palyazatok pénziigyi koordinacidja, palyazat elszamolas,
— helyi addigazgatasi tevékenységek végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,



— lakas, helyiségbérleti ligyek, vagyonhasznalat, stb.

Részletes feladatok felsorolasa:

— koltségvetési rendelet ¢és hatarozatalkotas, illetve koltségvetési zarszamadasok
elkészitése,

— a gazdasagi események szamviteli rogzitése, konyvelése,

— likviditas folyamatos biztositasa,

— banki és hazi pénztari kifizetések teljesitése,

— Nemzeti Ado- és Vambhivatal felé torténd adobevallasok elkészitése,

— adatszolgaltatas - havi id6szaki koltségvetési jelentés és mérlegjelentések, beszamolok
készitése a Magyar Allamkincstér részére (KGR K11),

— dolgozok részére meghatarozott cafeteria utalésa,

— engedélyezett illetményelblegeket kifizetése, nyilvantartasba vétele

— telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzatok gazdalkodéasaval kapcsolatos teendok,

— kimend és beérkezd szamlak részletez6 nyilvantartdsa, negyedévenként egyeztetés a
fokonyvi konyveléssel,

— az onkormanyzati vagyon részletez6 nyilvantartasanak vezetése, kis és nagyértékli
targyi eszk6zok nyilvantartasba vétele

— az éves leltar, selejtezés kiértékelésével kapcsolatos feladatok,

— aszamlazasi feladatok,

— bevételek beszedése,

— éllami tAmogatasok igénylése, bevételek realizalasa,

— kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaban torténé kozremiik6dés,

— EBR42 és ONEGM rendszerekben torténé igénylések, elszamolasok rogzitése.

Az 6nkorményzatok ellatjak az Allamhaztartasi jogszabalyokban el6irtak szerint a nemzetiségi
onkormanyzatok miikodtetését, feladatait is.

Valamennyi nemzetiségi 6nkormanyzat jelentds tamogatast kapott az el6z6 évekhez képest. Az
Emberi Eréforras Tamogataskezelé valamennyi szervezet beszamoldjat (feladatalapt és
miikodési) elfogadta.

A2025. évben a kozfoglalkoztatasi programokhoz kapcsolodéan kézmunkas dolgozo bérével
kapcsolatos utalasok, készpénzes kifizetéseket végeztiik el.

Mas oOnkorméanyzatoknal intézményi forméaban jelentkez6, de a magyarcsanadi
onkormanyzatnal ,sajat kotelezé6” feladatként biztositandd az tn. Onkorményzat altal
koézvetleniil ellatott feladatok, mint az alabbiak:

- védono,

- haziorvos,

- szocidlis alapszolgaltatasok,

- csaladsegitd és gyermekjoléti szolgélat,

- koztemet6, karbantartasok,

- kozmivelddés és konyvtari feladatok.

Ezen feladatok jelentOs terhet ronak a magyarcsanddi apparatusra a pénziigy teriiletén is,
tekintettel arra, hogy ezen feladatok nem kiilon intézményi apparatus keretében jelentkezé
igazgatasi és pénziigyi feladatok, hanem a meglévé 6nkormanyzati feladatok mellett jelentkez6
teendok.
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Bevezeto, a kozos onkormanyzati hivatal létrehozasa, jogallasa

A Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban
Motv.) 84. § (1) bekezdése szerint: ,,4 helyi 6nkormdnyzat képviselG-testiilete az énkormdnyzat
miikodésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzd feladat- és hatdskorébe tartozo iigyek
dontésre valé elGkészitésével és végrehajtdsdval kapcsolatos feladatok elldtdsdra
polgdrmesteri hivatalt vagy kézds énkormdnyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kozremiikodik az
onkormdnyzatok egymds kozotti, valamint az dllami szervekkel torténd egyiittmiikodésének
osszehangolasaban.”

A beszadmolds idészak hivatali életének legnagyobb és legjelentdsebb eseménye a k6zos
onkormanyzati hivatal 1étrehozasa volt.

Az Mbtv. 85. § (1) bekezdése alapjan k6zds onkormanyzati hivatalt hoznak létre azok a jardson
beliili kozségi onkorményzatok, amelyek kozigazgatasi teriiletét legfeljebb egy telepiilés
kozigazgatasi teriilete valasztja el egymastol, és a kozségek lakossagszdma nem haladja meg a
kétezer f6t. A kétezer {6 lakossagszamot meghaladé telepiilés is tartozhat kdzos Snkormanyzati
hivatalhoz. A (2) bekezdés alapjan a koz8s 6nkorményzati hivatalhoz tartozd telepiilések
Osszlakossagszama legalabb kétezer 6, vagy a kozos hivatalhoz tartozo telepiilések szama
legalabb hét.

AzMbotv. 85. § (7) bekezdése alapjéan a varosi, valamint a kétezer f6t meghalad6 lakossagszamu
telepiilési 6nkormanyzat képviseld-testiilete nem tagadhatja meg a kozos dnkormanyzati hivatal
létrehozédséra iranyulé megallapodas megkotését, ha azt a vele hatéros telepiilés kezdeményezi.

A k6z6s 6nkormanyzati hivatalra vonatkozd tovabbi szabély, hogy abban az esetben, ha a kozds
onkormdnyzati hivatalt mikodtet6 telepiilések egyike varos, akkor a véaros a székhelytelepiilés.

A 2024. janius 9-1 vélasztasokat kovetden a képvisel6-testiileteknek lehet6ségiik nyilt arra,
hogy a hivatali feladatellatas attekintését kovetdéen az addig alkalmazott feladatellatas
modjénak megvaltoztatasardl dontsenek.

Az Mbétv. 85. § (3) bekezdése alapjan a kozds onkormanyzati hivatal létrehozasardl vagy
megsziintetésérdl az érintett telepiilési Onkorményzatok képviselo-testiiletei az Aaltalanos
onkorményzati valasztasok napjat koveté hatvan napon beliil kozigazgatasi szerz6désben
allapodnak meg. A megéllapodas az altalanos 6nkorményzati valasztasokat kdvetd év januar 1-
jén Iép hatalyba.

Az Moétv. 146/]. § szakasza alapjan, ahol e torvény a valasztashoz, a valasztas eredményének
joger6és megéllapitasahoz, illetve a vdlasztds napjdhoz jogkovetkezményt fliz, ott a
jogkovetkezmény alkalmazasanak kezd6 id6pontjaként 2024. oktober 1. napjat kell érteni, igy
a 60 napos hataridét is e datumtdl kezdodik.

Ambrézfalva, Kirdlyhegyes, Magyarcsanad és Nagylak telepiilések leveliikben arrdl
tajékoztattdk Makd Varos Polgarmesterét, hogy valamennyien dontdttek a korabbi kozos
hivatalukbél torténd kivalasukrél, és 2025. januar 1. napjatél Maké Véaros Onkormanyzataval
k6z6s 6nkormanyzati hivatal 1étrehozasardl.

A Maké, Ambrézfalva, Kiralyhegyes, Magyarcsanad és Nagylak telepiilésekkel
l1étrehozandé kozos onkormanyzati hivatal megfelelt a jogszabalyi feltételeknek, igy annak
lIétrehozasara keriilt sor 2025. januar 1. napjatol.



A polgérmesteri, k6zos dnkormdnyzati hivatal fenti definici6ja vildgosan deklaralja a hivatal
egységes szervezeti voltat, és behatarolja annak 6 feladatat.
Azaz a polgarmesteri (k6zos 6nkormanyzati) hivatalok a hatélyos jogi szabalyozast kovetve
kétféle feladatot latnak el:

- Onkormanyzati és

- éllamigazgatasi ligyeket
készitenek el6 dontésre és kozremiikddnek azok végrehajtasiban.

E kettésség a Makoi Kézos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) mindennapi
munk4jaban is megmutatkozik, feladatellatdsa komplex, szertedgazé munkat végeznek a
Hivatalban dolgozdk.

Onkormaényzati és 4llamigazgatasi iigyek
E kettdsség megértéséhez célszerli az Alaptorvény 31. cikkébdl kiindulni, amely a helyi
onkormdnyzatok miikodésének kettds céljat nevesiti, ez egyrészt

- ahelyi koziigyek intézése, masrészt

- ahelyi kézhatalom gyakorlasa.

Az Motv. 4. §-a szerint a helyi koziigyek alapvetben a lakossdg kdzszolgaltatasokkal vald
ellatdsahoz, valamint a helyi 6nkorményzas és a lakossaggal vald egyiittmiik6dés szervezeti,
személyi, és anyagi feltételeinek megteremtéséhez kapcsolddnak.

Helyben intézendé koziigynek az mindsiil, melyet a torvényalkoté hataroz meg ekként
(kotelezd o6nkormdanyzati feladatok), tovabba az, melyet a helyi 6nkormdnyzat képviseld-
testiilete onként felvallalt (fakultativ 6nkormanyzati feladatok).

A helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithatd koézfeladatok korében ellatandd helyi

onkormanyzati feladatok kiiléndsen:

1. telepiilésfejlesztés, telepiilésrendezés;

2. telepiiléstizemeltetés (koztemet6k kialakitdsa és fenntartdsa, a kozvilagitasrol vald
gondoskodas, kéménysepro-ipari szolgaltatds biztositdsa, a helyi kozutak és
tartozékainak kialakitdsa és fenntartasa, kozparkok és egyéb kozteriiletek kialakitisa és
fenntartasa, gépjarmiivek parkoldsanak biztositasa);

a kozteriiletek, valamint az nkorményzat tulajdonaban 4ll6 kézintézmény elnevezése;

4. torvényben meghatdrozott kivételekkel az egészségiigyi alapelldtas, az egészséges
életmod segitését célzd szolgaltatasok;

5. kornyezet-egészségiigy (koztisztasag, telepiilési koérnyezet tisztasdgdnak biztositdsa,

rovar- és ragcsaldirtas);

ovodai ellatas;

7. kulturalis szolgaltatas, kiilondsen a nyilvanos konyvtari ellatas biztositasa; filmszinhéz,
eldado-miivészeti szervezet tdmogatdsa, a kulturdlis orokség helyi védelme; a helyi
kézmiivelddési tevékenység tamogatasa;

8. gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatasok;

9. szocidlis szolgaltatdsok ¢és ellatdsok, amelyek keretében telepiilési tdmogatas
allapithaté meg;

10. lakas- és helyiséggazdalkodas;

11. a teriiletén hajléktalanna valt személyek ellatasanak és rehabilitacidjanak, valamint a
hajléktalanna valas megel6zésének biztositasa;

12. helyi kornyezet- és természetvédelem, vizgazdalkodas, vizkarelharitas;

13. honvédelem, polgari védelem, katasztrofavédelem, helyi kzfoglalkoztatas;
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14. helyi adoval, gazdasagszervezéssel és a turizmussal kapcsolatos feladatok;

15. a kistermeldk, Ostermel6k szamara — jogszabdlyban meghatdrozott termékeik —
értékesitési lehetGségeinek biztositasa, ideértve a hétvégi arusitas lehetéségét is;

16. sport, ifjusagi tigyek;

17. nemzetiségi tigyek;

18. kdzremiikddés a telepiilés kdzbiztonsaganak biztositdséban;

19. helyi k6zosségi kozlekedés biztositasa;

20. tavhoszolgaltatas;

21. vizikbzmii-szolgéltatds, amennyiben a vizik6zmii-szolgaltatasrol sz6l6 torvény
rendelkezései szerint a helyi 6nkormanyzat ellatasért felelosnek mindsiil.

Ezen tulmenden a helyi 6nkormanyzati szervek a helyi koziigyek intézésén til jelentOs szerepet
jatszanak az dllamigazgatasi feladatok ellatasaban, az alapvetd kozigazgatasi szolgaltatdsok egy
részét is a helyhatosagok biztositjdk a polgarok szamara. E feladat- és hatdskordk nem
tekinthetdk az nkormanyzat sajatjanak, lényegében az allam ,,bizza meg” az énkormanyzatot,
illetve annak tisztségviseléit, szerveit a hataskor ellatasaval.

Azon teriiletekrdl van sz6, melyeken indokolt az orszdgosan egységes, azonos eljards, nincs
helye mérlegelésnek, kiilonbségtételnek, azonban e hataskorék a polgérok alapvetd
életviszonyait érintik és gyakorisaguk is megalapozza az 6nkorményzati szervezetrendszer altal
torténd ellatasukat. Az allamigazgatasi feladatok, hataskorok telepitésének egyik legfontosabb
alapelve, hogy azokat lehetéség szerint az allampolgarokhoz legkozelebb 1év6 szervek lassak
el, magasabb szintre csak gazdasagosséagi, szakszertiségi okokbol keriiljenek.

A Hivatal tovabb4 a feladatok ellatisa érdekében szervez6, koordindcios tevékenységet fejt ki
a

- telepiilési nemzetiségi 6nkorményzatok,

- Onkormdnyzati fenntartasu intézmények,

- érdekképviseleti,

- civil szervezetek,

- egyéb dnszervez6d6 kozosségek irdnyaban.

A Hivatal mikodését a kozponti és helyi jogszabélyok, a képviselo-testiileti, bizottsagi
dontések, valamint a belsd utasitasok €s szabalyzatok hatdrozzék meg.

A Hivatal feladatai

A fent meghatérozottak szerint a Hivatal 6nkormanyzati, illetve dllamigazgatasi ligyeket intéz,
valamint Maké Varos Onkorményzat Képvisel6-testiiletének, Ambrozfalva Kozség
Onkorményzat Képvisel6-testiiletének, Kiralyhegyes Kozség Onkormanyzat Képvisels-
testiiletének, Magyarcsanad Kozségi Onkorményzat Képvisels-testiiletének, valamint Nagylak
Kozség Onkorményzat Képviseld-testiiletének és szerveinek miikodésével, kapcsolatos
feladatokat lat el.

A jogi személyiségii tarsuldsok munkaszervezeti feladatainak ellatasa is a Hivatalra hérul.
Jogi személyiségii tarsulasként az alabbi harom tarsulas miikodik, melyek munkaszervezeti
feladatait a Hivatal latja el:

1. Makoéi Kistérség Tobbeélu Tarsuldsa

2. ,Maké és Térsége” Ivovizmindség-javité Onkormanyzati Tarsulas



3. Onkormdanyzati Térsulds Maké Véros és Térsége Szennyvizcsatorndzasénak és
Szennyviztisztitdsanak Megvaldsitasara

A Makoi Kistérség Tobbeélu Tarsuldsa jelenleg az alabbi térségi feladatokat latja el:
1. az egészségligyrdl szolé 1997. évi CLIV. térvény 152. § c) pontjaban foglalt
alapellatashoz kapcsolodo tigyeleti ellatas szervezése (2023. szeptember 30-ig.),
2. Mbdtv. 119. § (4) bekezdésben foglalt belsd ellenérzési feladatok (2022. évtél 1 telepiilés
esetében),
3. a makoi gyepmesteri telep ilizemeltetése és ahhoz kapcsolodé feladatok ellatsa (8
telepiilés vonatkozasaban 2024. aprilis 15. napjatol).

Ezen kivil az érintett Onkorményzatok részt vesznek a Nagyér Térségi Szociélis
Onkorményzati Térsulasban, a Pitvaros Térségi Ovodai Nevelési Intézményi Térsulésban, a
Pitvaros Térségi Szélessavu Informatikai Infrastruktarat Uzemelteté Tarsulasban, a Délkelet-
Alfold Regionalis Hulladékgazdalkodasi Rendszer Létrehozasat Célzé Onkorményzati
Tarsuldsban, valamint augusztusig részt vett egy telepiilés a Csanadpalota Térségi Koznevelési
Onkorményzati Tarsulasban, mely azéta megsziint. Igy ezzel kapcsolatban is feladatellatési
kotelezettsége van a Hivatalnak.

A Hivatal Helyi Vélasztasi Irodaként miik6dik kozre az eurdpai uniés képviselé vélasztasok,
orszaggyillési képviseld- és a helyi onkormanyzati vélasztisok, az orszagos és helyi
népszavazasok, nemzetiségi €s teriileti nemzetiségi onkormdnyzati vélasztasok el6készitési,
szervezési, lebonyolitasi feladataiban.

A beszamolasi idészakban vélasztas lebonyolitéasara egy alkalommal keriilt sor, Kiralyhegyesen
tortént id6kdzi nemzetiségi 6nkorményzati vélasztds 2025. 4prilis 27. napjan tekintettel arra,
hogy kettd telepiilési nemzetiségi 5nkorményzati képviselé lemondott.

Ezen kiviil Kirdlyhegyes keriilt sor egy telepiilési képviseld lemondasara és 1j mandatum
szerzeésére, Magyarcsanadon négy telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld
lemondaséra, Nagylakon pedig tovabbi egy telepiilési képviseld lemondasara.

A lemondésokat kovetd sziikséges dontések elékészitése és koordinalasa zokkenSmentesen
megtortént.

A Kozds Onkormanyzati Hivatal szervezete

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal a képvisels-testiiletek szerveként egységes hivatalként
miikodik, melynek belsé szervezeti tagozodasat a képviseld-testiiletek hatérozza meg és azt a
Makoi K6z6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban hagyjak jova.
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A Hivatal személyi allomanya

Maké Varos Onkorményzata 2025. évi koltségvetésérdl, modositasénak és végrehajtdsinak
rendjérdl szo616 2/2025. (II. 20.) dnkorményzati rendeletét 2025. februar 20. napjan hirdette ki.
A Makéi Kozos Onkorményzati Hivatal engedélyezett 1étszamat a rendelet 8. mellékletében 76
fében (Makoéi Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal és Onkormanyzat 85 fo + 2 fé féallasu
tisztségviseld + 2 {6 mezd6r) hatdrozta meg.

A Makoéi K6z6s Onkorményzati Hivatalban foglalkoztatottak szdma:

Foglalkoztatas jellege 2(2'3)? 2((}.(2)‘;
Koztisztviseld 71 61
Ebbdl kirendeltségeken sszesen: 11,5

- Ambrozfalva 155

- Kiralyhegyes 255

- Magyarcsanad 6

- Nagylak %5
Kozalkalmazott 2 2
Tisztségviseld (polgarmester, 2 1
alpolgarmester)
Munka térvénykonyve hatélya ald tartozd 7,5 (10 £6) 6

Osszesen: 83 70

A Makéi K6zos Onkorményzati Hivatalban foglalkoztatott férfiak és n6k aranya:
- Férfi: 28 % (2023. évben 30 %, 2024. évben 30%)
- N&: 72 % (2023. évben 70 %, 2024. évben 70%)

A FERFIAK ES A NOK ARANYA

Férfi; 28%

N&; 72%




Hivatalban foglalkoztatottak életkor szerinti megoszlasa nemenkénti bontésban (zaréjelben a
2024. évi adatok):

Kor Fo Ebbdl n6 Ebbdl férfi
; : 18 14 4
35 év alatti B {10) 3
Ebbdl Kirendeltségen: 4
R e 28 22 6
35-45 év kozotti 25) 20) )
Ebbdl Kirendeltségen: 3 2
L1y 27 16 11
45-55 év kozotti 2D 12) ©)
Ebbdl Kirendeltségen:
. . 12 8 <
55 év feletti an D @
Ebbdl Kirendeltségen: 2
Osszesen: 85 60 25

A Makéi Koz6s Onkorményzati Hivatalban foglalkoztatottak végzettség szerinti megoszlasa:
- Felséfoku végzettségii: 40 £6 (47 %)
- Kozépfoku végzettségii: 45 £6 (53 %)

A MAKOI POLGARMESTERI HIVATALBAN FOGLALKOZTATOTTAK
VEGZETTSEG SZERINTI MEGOSZTASA

40 f6
M Fels6foku végzettségli

4510 W Kozépfokd végzettségi

A Makéi K6z6s Onkormanyzati Hivatal dolgozéinak tobb, mint egyharmada (40%) rendelkezik
nyelvvizsgaval (34 16).

A kozszolgdlati tisztviselok tovabbképzésérol szolo 273/2012. (IX.28.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Kormanyrendelet) alapjan 2014. évt6l megkezd6dott a kozszolgalati tisztviseldk
tanulmanyi pontrendszerre €épiilé tovabbképzésének idészaka.

A koztisztviselok négyéves képzési ciklus alatt meghatdrozott mennyiségii tovabbképzést
kotelesek elvégezni. A tovabbképzések teljesitésének mérése tanulmanyi pontrendszerrel
torténik. Ennek értelmében a fels6foku végzettségli koztisztviseldk a tovabbképzési idészak
alatt legaldbb 128, mig a kézépfoku végzettségliek legaldbb 64 pontot kotelesek teljesiteni. A



harmadik képzési idészak 2022. januar 1. napjaval megkezd6dott, s 2025. december 31.
napjaval zarul.

A Korményrendelet alapjan a hivatal munkatarsainak egyéni képzési terve, valamint ez alapjan
a hivatal 2025. évre sz616 tovabbképzési terve hatdridére elkésziilt. A ProBono rendszerben
folyamatosan aktualizaltak a képzésre kotelezettek adatai, a tovabbképzési kotelezettség
sziinetelése naprakészen keriil régzitésre a rendszerben.

Eddig 2025. évben 36 koztisztviselé 13 kiilonféle képzésen vett részt, eredményesen.

Az 1) rendszer bevezetésével a tovabbképzések szama, jelentésen megnovekedett. A
koztisztviselok olyan ismeretkehez is hozzajuthatnak, melyekhez kordbban nem, valamint az e-
learning tananyagnak koszénhet6en a tovabbképzést akkor végzik el, amikor szamukra az a
legmegfelelobb.

2025. évben a Hivatal koztisztviseldi a kovetkezo tovabbképzéseket végezték, végzik el:

- A hivatésetikai eljaras folyamata

- A jo vezetd idedja (e-learning)

- A jovo vezetdje — Kompetenciacsomag leendd vezeték szdmara

- A koltségvetési gazdalkodas gyakorlati kérdései — Hogyan véllaljunk kételezettséget?

- A korlevéltdl a tartalomjegyzék készitéséig

- A nemet mondas mtvészete — Mikor mondj nemet és hogyan?

- A PowerPoint hasznélata a mindennapokban

- A pszichologia szerepe a korrupcidmegel6zésben: Szemelvények a korrupcio
pszicholdgiajabol

- A vagyongazdélkodas alapvetd kérdései — Gazdalkodj okosan a nemzeti vagyonnal!

- Adatvizualizacié haladoknak

- Alapvetd szovegszerkesztési fogasok

- Az Alaptorvény — alapvet6 alkotmanyos értékeink

- Az elséfoku allatvédelmi hatésdgok tovabbképzése

- Az energia Gtjan — Energetikai ismeretterjeszté képzés

- Bevezetés a kohézios politikaba — Fejlesztéspolitika 1.

- Bevezetés a Mesterséges Intelligencia vilagaba

- Bevezetés az Eurdpai Unid €s a nemzeti kbzigazgatas egyiittmitkdésének rendszerébe

- Birtokvédelmi kisokos

- Ember és természet — kiut a zsakutcabdl

- Fejlesztéspolitikai programok végrehajtasa — Fejlesztéspolitika 2.

- Fenntarthat6 fejlédés — az er6forrasok tudatos hasznalata

- Folyamatmenedzsment és integralt kockdzatmenedzsment a gyakorlatban

- Hogyan készitsiink j6 szabalyzatot? — A kdzérthetd szabélyzatirds technikaja

- Hogyan mondjam el neked...? T4jékoztatasi formak a koézigazgatasban

- Hogyan sziiletik a jogszabaly? — A helyi rendeletalkotas gyakorlati kérdései

- Hozd ki magadbdl a legtobbet! — Vezetdi 6nfejlesztés (e-learning)

- Integritas az emberieréforras-gazdalkodasban

- Integritds-alapismeretek

- Konyvviteli szolgaltatast végzok kotelezd tovabbképzése allamhaztartési szakteriileten
- koltségvetési szervnél foglalkoztatott mérlegképes konyvelok szamara

- Kozigazgatasi iranytli — Kozigazgatasi alapismeretek j belépék szamara

- Mi az elektronikus hitelesség?

- Nemzeti identitasunk bastyai — Hungarikumaink €s nemzeti értékeink



- Nemzetpolitika — Hatértalanul, egyiitt

- Téarsadalmi felel6sségvallaléas a kozszféraban
- The psychology of corruption

- Ujmédia-etika és integritas

- Utikalauz a fenntarthaté jov6hoz

A kozszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. térvény eléirasa szerinti kozigazgatasi
alapvizsgat 2025. évben 1 £ teljesitette, a kozigazgatasi alapvizsga teljesitésének érdekében 3
f6 jar jelenleg kozigazgatasi alapvizsga felkészit6 tanfolyamra.

A munkakor ellatdsdhoz kapcsolddd tanulményok azon feliil, hogy segitik és osztonzik a
koztisztvisel6t, a munkéltatd szamadra is pozitivan hatnak, hiszen a képzésben résztvevé
alkalmazott — megszerzett ismeretei altal — hatékonyabban l4thatja el feladatait, nagyobb
felelosségi kort kaphat, ezzel az adott iroda, csoport, és ezaltal a hivatal j6 szinvonala
miikodését is el6segiti.

Jubileumi jutalomra 2024. évben a Hivatal koztisztviseldi koziil 1 f6 valt jogosultta.

Jelenleg a Hivatal dolgozdi kéziil 55 6 €l életvitelszeriien Makén, valamint
- Szegedr6l 7 16,
- Foldeakrol 1 16,
- Oféldedkrol 1 f6,
- Hédmezbévasarhelyrél és Kiszomborrol 2-2 18,
- Apatfalvar6l, Klarafalvarél, Kiibekhazarol, Szatymazrél, Magyarcsanadrél és
Nagylakrol pedig 1-1 f6 jar munkéaba.

A kirendeltségek tekintetében:
- Ambroézfalvéara 1 f6 jar Makorol,
- Kirdlyhegyesre 1 6 jar Makorol, 2 £6 életvitelszeriien €l ott;
- Magyarcsanadra 1 {6 jar Apatfalvarol, 1 £6 Foldedkrol és 1 f6 Makorol, életvitelszeriien
pedig 3 6 él;
- Nagylakra 1 {6 jar Makorol munkéba.

A Ko6zos (")nkormzinvzati Hivatal tevékenységérol altaliban:

A Varoshazan folyé munkat taldn legszemléletesebben reprezentilé mutatd az iktatott
ligyiratok, illetve a képvisel6-testiileti dontésre eldterjesztett rendelettervezetek, hatdrozati
javaslatok szdma. Még akkor is igaz ez, ha példaul egy tajékoztaté levél ugyanigy egy iktatott
ligyirat, mint az éves koltségvetés el6készitésének hatalmas anyaga.

2025. évben augusztus 31-ig 24.677 db irat iktatésa tortént f6szdmra, melyhez tovabbi 46.776
db alszam iktatasa tortént.
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Az iktatott ligyiratok szdmdanak alakulasa 2014-2025. években (6sszesen):
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2025. évben a Hivatal kirendeltségein a kévetkez6 szamu tigyiratok iktatdsa tértént meg:

Kirendeltségek iktatott ligyiratok
(2025.08.31-ig)

3500
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2500
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500 v ‘ i
0 - l . siisd l Bl

Ambrézfalva Kiralyhegyes Magyarcsanad Nagylak

W F6szam M Alszam

A képviseld-testiilet iiléseinek elokészitésével, a hozott dontések végrehajtasaval kapcsolatban
az lilések szamat, valamint a megalkotott rendeletek és elfogadott hatarozatok szdmat tudjuk
megvizsgalni.

: S , Megalkotott Elfogadott
Ev HlGsek saima rendeletek szama hatarozatok szdima
2014. 27 30 495
2015. 26 33 435
2016. 25 31 425
2017. 30 36 468
2018. 20 21 379
2019. 22 19 336
2020. 14 13 200
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2021. 12 12 159

2022. 21 22 267
2023. 16 20 274
2024. 15 15 330
Polgéarmesteri dontés

2020. évben 16 122
Polgarmesteri dontés 1 131

2021. évben

A szervezeti valtozas miatt a 2025. évi adatokat mas bontésban tiintetjiik fel:

Képvisel6-testiileti iilések

Sorszam Telepiilés Idészak Ulés szam Rendelet szam Hatirozat szam

2024, év 15 15 330

1 Maké

L 20230101 2025 0830, 12 i IR - SRS S— z2 L i—
2 Ambrézfalva 8 6 61
3. Kirdlyhegyes - 8 8 75
2025.01.01.-2025.08.31.
4. Nagylak 3 10 9 107
5 Magyarcsandd 13 10 117

Nemzetiségi nkormanyzatok iilései

Sorszam Telepiilés Nemzetiség Iddszak Ulés szam Hatirozatszam
2
1. Mako Roo . 26
Romin 7 42
2. Ambrézfalva Szlovik 3 23
3 Kirdlyhegyes Romidn _ _ 1 8
> 2025.01.01.-2025.08.31
4. Nagylak Romin 3 14
Cigdny 6 21
5. Magyarcsandd Romin 5 29
Szerb 4 20

A Hivatal egészére kiterjedd, altalanos adatok ismertetése utan a beszamol6 tovabbi részét a
szervezeti egységek vezet6i altal elkészitett, az egyes csoportokra vonatkozd, sajat
tevékenységiiket, illetve munkajukat bemutatd beszamoldk képezik.

Jeoyzoi Iroda

Jogi csoport
(készitette: dr. Dohdny-Szildgyi Timea, jogi csoportvezetd)

A Jegyzbi Iroda Jogi Csoportjan jelenleg 1 f6 jogi csoportvezetd, 3 f6 jogasz és 1 f6
jegyzOkonyvvezetd végez munkat. A Csoport f6 tevékenységi kore a képviselo-testiileti iilések,
a nemzetiségi onkormanyzatok €s a tarsuldsok iiléseinek eldkészitéséhez és lebonyolitdsdhoz
kotddik. Emellett a Hivatal és az Onkormanyzat jogi iigyeivel kapcsolatos feladatok tartoznak
a Csoport munkateriiletében, ideértve a nevelési-oktatdsi feladatokat, a szerz6dések
ellendrzését.
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A jogi csoport feladatai szinte teljes egészében megegyeznek Maké Varos Onkorményzata és
a tovabbi négy telepiilés esetében abban, hogy a csoport részt vesz az 6t telepiilésen minden
olyan feladat ellatidsaban, melyek alapvetden a jogi csoport hataskorébe tartoznak, igy példaul
a sziikséges képviseld-testiileti, bizottsagi anyagok elkészitése sziikség szerint , a nemzetiségi
onkormanyzatok Uléseinek elokészitése, tovabba az elkésziilt jegyzOkonyvek ellendrzése,
torvényességi feliilvizsgalata, szerz6dések elkészitése, feliilvizsgdlata, egyedi {igyintézési
feladatok ellatésa.

A kirendeltségek esetében a jegyz0, €s annak irdnyitdsaval a jogi csoportvezetd l4tja el a jegyz6i
hatdskorbe tartozé feladatokat, akként, hogy a kordbban megkétott Egyiittmiikodési
megéllapoddsban foglaltak szerint helyileg is jelen vannak a négy kirendeltségen, véltott
idérendben. Ennek megfeleléen a jegyz6i jelenlét hetente biztositva van a Makéi Kézos
Onkorményzati Hivatal teljes szervezetrendszerében.

A Csoport feladatai Maké székhelytelepiilés esetében az alabbiak:

- a testiileti, bizottsagi tilések elékészitése és koordindlasa a testiileti iilés, bizottsagi
tilések jegyzOkonyveinek elkészitése, ellenbrzése, valamint felterjesztése torvényességi
feltilvizsgalatra

- atruhdzott hataskérben hozott polgarmesteri €s jegyz6i dontések felterjesztése
torvényességi feluilvizsgalatra

- atestiileti hatarozatok nyilvantartdsanak vezetése, és jelentés készitése a szakteriiletek
kozremiikodésével a lejart hataridejl hatdrozatok végrehajtasarol

- aKépviselb-testiileti tilésre elokészitett anyagok torvényességi feliilvizsgalata, illetve a
feladatkorébe tartozd tigyekben — képvisel§-testiileti dontést igényld esetekben — a
testiileti el6terjesztések el6készitése;

- polgarmesteri és jegyz6i rendelkezés szerint a szerz6dések elékészitése, valamint jogi
véleményezése;

- kozremiikodés az oOnkormanyzati tulajdoni gazdasagi tarsasagok szerzédéseinek
elokészitésében, azok véleményezésében;

- segitségnyujtds az Onkormdnyzat intézményeinek, gazdasigi tarsasigainak a jogi
feladatok ellatasahoz, a sziikséges jogi jellegii iratok elkészitése;

- részvétel a bizottsagi és képviselo-testiileti iiléseken, azok torvényességének
feltigyelete;

- arendeletek kihirdetése és hatérozatok kiadésa, a hatélyos és érvényes 6nkormanyzati
rendeletekrdl nyilvantartas vezetése;

- aképviseldi inditvanyok intézésének figyelemmel kisérése;

- rendeletalkotds egyiittmikodve a tarsosztalyokkal;

- az Onkorményzat SZMSZ-e naprakészségének biztositasa, az alapitd okiratok
naprakészségének figyelemmel kisérése egyiittmiikodve a tarsosztalyokkal,

- aképvisel-testiilet, bizottsdgok éves munkaterv tervezetének elkészitése;

- segitségnyujtds a hivatali dolgozok részére a testiileti iiléssel és anyagokkal
kapcsolatban;

- kozremiikodés a torvényességi vizsgélatok folytatdsdban, NAV, ASZ, MAK,
Kormaényhivatal stb. és egyéb vizsgalatok elokészitésében, elemzésében;

- kapcsolattartds a jogi képviselével, adminisztrativ oldalrdl segiteni annak feladat-
végrehajtasat;

- polgdrmesteri €s jegyz0i utasitasok megszovegezése, kihirdetése, és a végrehajtidsukban
vald kdzremukodés;
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- az Onkorményzatot, Hivatalt érintden azon jogi vonatkozasu iratok, iratmintdk,
dokumentumok el6készitése, amelyek nem tartoznak egyik szervezeti egység
feladatkorébe sem.

- acsoport vezeti az Onkorményzat, a Hivatal, a Makéi Kistérség Tobbcélu Tarsulésa, a
Maké és Térsége Ivovizmindség-javité Onkormanyzati Téarsulds, a Makéi Roma
Nemzetiségi Onkormdnyzat, valamint a Mak6i Roman Nemzetiségi Onkormanyzat
altal kotott szerzodések nyilvantartasat. Az elektronikus és a papiralapon is vezetett
nyilvantartasban a tajékoztatd elkészitésének id6pontjaban 15.999 db szerzédés
szerepel.

A Képviseld-testiilet bizottsagi strukturaja szerint 6t bizottsag koziil jelenleg kettd esetben, az
Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsagnal, és a Tarsadalmi Esélyteremtés Bizottsaganal 14t el a jogi
csoport ligyviteli és adminisztrativ feladatokat, a tobbi harom bizottsdgnal az elkésziilt
jegyz6konyvek ellendrzésére kertil sor.

2024. szeptember 1. és 2025. augusztus 31. kozott
- az Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag 21 iilést tartott és 190 hatérozatot fogadott el,
- aTéarsadalmi Esélyteremtés Bizottsag 14 iilést tartott és 101 hatarozatot fogadott el,
- az Emberi Er6forrasok Bizottsag 16 iilést tartott és 100 hatarozatot fogadott el,
- a Makovecz Imre és Varosiizemeltetési Bizottsag 14 {iilést tartott €s 82 hatirozatot
fogadott el, mig
- a Szocialis és Lakastigyi Bizottsag 17 iilést tartott és 1029 db hatarozatot fogadott el.

A Csoport latja el a Makoi Kistérség Tobbeélu Tarsuldsa és szervei tilésének elokészitését,
valamint a Tan4cs és a bizottsdgok miik6désével kapcsolatos altalanos igazgatasi €s tigyviteli
feladatokat, kdzremiikodik az iilés menetének biztositdsaban. A Tarsulds a képvisel6-testiilet
munkajahoz, {igymenetéhez hasonlé médon fejtik ki tevékenységiiket, igy az operativ feladatok
is hasonl6an alakulnak.

2024. szeptember 1. és 2025. augusztus 31. kozott a Makdi Kistérség Tobbeélu Tarsuldsa 5
alkalommal {ilésezett €s 36 db hatarozatot hozott.

Az Onkorményzati Térsulss MAKO véros és térsége szennyvizcsatornizasanak és
szennyviztisztitasanak megvaldsitasara, valamint a ,,Maké €s Térsége” Ivovizmindség-javitd
Onkormanyzati Tarsulds T4rsulasi Tanacsai iiléseinek el6készitését, a Tandcsok miikodésével
kapcsolatos altalanos igazgatasi és ligyviteli feladatokat, az iilés menetének biztositasat a
Pénziigyi Iroda Szamviteli Csoportja latja el. A Téarsulasok a képviselo-testiilet munkéjéhoz,
ligymenetéhez hasonld modon fejtik ki tevékenységiiket, igy az operativ feladatok is hasonléan
alakulnak. A Csoport egyiittmiikodik a Szamviteli Csoporttal, feliilvizsgalatot biztosit az
elbterjesztésekhez, illetve a Kormanyhivatal altali torvényességi feliilvizsgélathoz sziikséges
felterjesztést elvégzi.
2024. szeptember 1. és 2025. augusztus 31. kozott
- a ,Maké és Térsége” Ivovizmindség-javité Onkorményzati Tarsulds 3 alkalommal
tilésezett €s 11 db hatarozatot hozott.
- az Onkormanyzati Téarsuldss MAKO viaros és térsége szennyvizcsatornazasinak és
szennyviztisztitdsinak megvaldsitasara elnevezésii tarsulds 3 alkalommal iilésezett és
10 db hatarozatot hozott.

Az Onkormanyzat a nemzetiségek jogair6l szolé torvényben foglaltaknak megfeleléen
egyiittmiikodik — a nemzetiségek k6zosségi jogai érvényesiilésének eldsegitése érdekében — a
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kozvetleniil vélasztott Makéi Roma Nemzetiségi Onkorményzattal és Mak6i Romén
Nemzetiségi Onkormdnyzattal, amelyet a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban is rogzitett.
Az Onkorményzat a Jegyz6i Iroda Jogi Csoportja kézremiikodésével latja el a testiileti
mitkodéssel, a testiileti és tisztségvisel6i dontések elokészitésével, végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat.

A Csoport latja el a Maké Varos Fejlodéséért Kozalapitvannyal és a Hagyméaért Alapitvannyal
kapcsolatos altalanos tigyviteli és igazgatasi feladatokat, kozremiikodik az iilések menetének
biztositdsaban.

2024. szeptember 1. és 2025. augusztus 31. kozott mindkét alapitvany hataridében elfogadta a
2024. év beszamoldjat, tovabba intézkedett annak Szegedi Torvényszék felé torténd benyujtasa
irant.

Makoé Varos Fejlodéséért Kozalapitvany tovabbi 4 Feliigyelé Bizottsagi és 4 Kuratriumi {ilést
tartott.

A Csoport munkatirsai a feladatkériikbe tartozé — képvisel6-testiileti dontést igényld —
ligyekben maguk is készitenek testiileti eloterjesztéseket, tovabbd latnak el egyéb egyedi
tigyekben feladatokat, pl. szerz6dések elokészitése/elkészitése, ellendrzése.

A Jogi csoport iroddjédban keriilt elhelyezésre a Maké Véros Onkorményzata altal fenntartott
z6ld szam (+3680820039), amelyre kozérdekli észrevételek, panaszok érkeznek, amelyek
rogzitést kovetden az illetékes irodahoz keriilnek tovébbitasra. 2024. szeptember 1. és 2025.
augusztus 31. kozott eddig 17 alkalommal kértek az allampolgarok ily mddon segitséget.
Jellemzben varostizemeltetési problémakat jelentenek be, fanyesést kérnek, hulladék probléméat
jeleznek, gallyak elszallitasat és ragesaloirtast kérnek.

A csoport kdézneveléshez k6t6d6 feladatai a kovetkez6k szerint alakulnak:

- az 6voda munkdjanak segitése;

- akotelezd adatszolgaltatasok elkészitése;

- Onkormdnyzati fenntartasti 6vodak csoportlétszdmainak meghatarozasa

- kotelezd felvételt biztositd 6vodék felvételi korzethatarainak megallapitasa

- kapcsolattartds a koznevelési tevékenységgel 6sszefliggé magankezdeményezésekkel,
anem helyi 6nkormanyzat altal fenntartott nevelési, oktatasi intézményekkel;

- szakmai és torvényességi szempontbol az dvoda pedagdgiai, illetve nevelési programjai,
szervezeti és miikodési szabalyzatanak véleményezése stb.

A Kirendeltségekkel a legszorosabb kapcsolatot a Jogi csoport tartja.
A jegyz0 hetente 4 6rat t6lt a kirendeltségeken a kovetkezOk szerint:
- Ambroézfalva — kedd délutan
- Kiralyhegyes — kedd délel6tt
- Magyarcsanad — csiitortok délutan
- Nagylak — hétf6 délutan

Emellett a jogi csoport vezetdje is heti négy 6rat tlt minden héten a kirendeltségeken a
kovetkezdk szerint:

- Ambroézfalva — csiit6rtok déleldtt

- Kirélyhegyes — péntek délelott

- Magyarcsanad — kedd délel6tt

- Nagylak — szerda délelott.
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A jegyz6 és a jogi csoport vezetdjének munkajat a csoport részérdl nagyban segitik, leginkabb
a kovetkezbkben:

- atestiileti iilés, bizottsagi tilések jegyz6konyveinek ellenbrzése, valamint felterjesztése
térvényességi feliilvizsgalatra

- aKépviselb-testiileti iilésre el6készitett anyagok torvényességi feliilvizsgalata, illetve a
feladatkorébe tartozé iigyekben — képviseld-testiileti dontést igényls esetekben — a
testiileti eldterjesztések el6készitése;

- Jegyzdi rendelkezés szerint a szerz6dések elokészitése, valamint jogi véleményezése;

- kozremiikodés az onkormanyzati tulajdonti gazdasagi tarsasigok szerzOdéseinek
el6készitésében, azok véleményezésében;

- segitségnyljtds az &nkormanyzat intézményeinek, gazdasigi tarsasigainak a jogi
feladatok ellatasahoz, a sziikséges jogi jellegli iratok elkészitése;

- segitségnyUjtds a hivatali dolgozok részére a testiileti iiléssel és anyagokkal
kapcsolatban;

- kozremiikodés a torvényességi vizsgalatok folytatdsaban, NAV, ASZ, MAK,
Kormanyhivatal stb. és egyéb vizsgalatok el6készitésében, elemzésében;

- polgédrmesteri €s jegyz0i utasitdsok megszdvegezése, kihirdetése, és a végrehajtasukban
valé kdzremiik6dés;

- az Onkormdnyzatot, Hivatalt érintden azon jogi vonatkozasu iratok, iratmintdk,
dokumentumok elékészitése, amelyek nem tartoznak egyik szervezeti egység
feladatkorébe sem.

Hatosagi csoport
(készitette: dr. Miklés Melinda csoportvezetd)

A Hatdsagi Csoport feladata a jegyz6 és a polgarmester hataskorébe tartozd hatosagi —
allamigazgatdsi-, és 6nkorményzati ligyek intézése. Az aldbbi beszamol6 a hatdsagi csoport
2024. szeptember 1. napjatol 2025. augusztus 31. napjaig tarté miikodését foglalja magaban.

A Csoport munkatarsai: 1 f6 csoportvezetd, 2 f6 anyakdnyvvezetd és altalanos igazgatasi
ligyintéz6, 2 f6 hagyatéki tigyintéz6, 1 f6 hagyatéki és adminisztracids ligyintézo, 2 6 szocialis
ligyintéz6, 1 16 foldligyi és kereskedelmi tigyintézo, 2 £6 épitésiigyi ligyintézé, 1 £6 tigykezeld,
1 f6 mez66r, 1 16 segédfeliigyeld, 1 f6 kozteriilet-feliigyeld

A jegyzd éllamigazgatasi-, és Onkormdanyzati hatdsagi feladatainak ellatdsa, valamint a
képvisel6-testiilet 4ltal jegyzore atruhazott feladatok ellatdsa tartozik a Hatésigi Csoport
feladatkorébe. Heti hdrom alkalommal iigyfélfogadasi idében, siirgds esetben pedig
tgyfélfogadasi id6n kiviil tigyfélfogadast tart. Az iigyfélforgalom zavartalan lebonyolitasa
biztositott.

A jegyz$ altalanos feladat és hataskorében 2 f6 munkatirsunk végzi a képviseld-testiilet
bizottsdgainak (Szocidlis és Lakasiigyi Bizottsig, Makovecz Imre és Varosiizemeltetési
Bizottsag, Tarsadalmi Esélyteremtés Bizottsag) iilésérdl készitett jegyzokonyvezési
feladatokat.

Az dllamigazgatas belligyi 4gazatan beliil a Csoport latja el a jegyz6 anyakényvi igazgatassal

kapcsolatos feladatait, valamint a szervezett biinozés elleni feladatdn beliil a nyomozd
hat6sagok jelzésére kozbiztonsagi okokbol az tizlet bezarasara, valamint mitkodési engedélyek
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visszavonasaval kapcsolatos feladatokat (ezen id6szakban ezen eljaras lefolytatasara nem kertilt
sor).

Anyakoényvi igazgatdson beliili feladatok:

Az Elektronikus Anyakoényvi Rendszer (EAK) korabban megkezdett adatfeltoltése folyamatos,
az adatszolgaltatasok, anyakonyvi kivonatok kiallitdsa a papir alapt anyakonyvi adatok
feltoltését kovetden teljesithetdek. Az anyakonyvi ligyintézés a szamok tiikrében a kovetkezok
szerint alakul:

Klasszikus anyakonyvvezési feladatok

halaleset anyakonyvezése

héazassagkotés anyakonyvezése

sziiletés anyak6nyvezése
' 91
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A ,munkakosirban” 1év6é iigyek, valamint az ASZA rendszeren keresztiil érkezett
megkeresések alapjan az EAK rendszerben a beszamolési iddszakban 2831 rogzités tortént. Az
anyakonyvi események &atvezetése az ASZA rendszeren (halaleset, hazassagkotés, valas,
névvaltozas, dllampolgarsag valtozas, csaladi allapot valtozas stb.) 723 rogzités tortént.
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A fentiekben részletezett anyakonyvi igazgatasi feladatokon tal 1609 tigyben jart el a Csoport:
- anyakonyvi kivonatok irdnti kérelmek (az okiratok kiallitasat megel6z6en rogziteni
sziikséges papiralapbol az adott anyakonyvi eseményt)
- tarshatdsagok megkeresésére adatszolgaltatasok
- KSH részére torténd heti adatszolgaltatasok
- asajtd részére (Makoi Hirek) az anyakdnyvi eseményekrél szo616 tdjékoztatas

Az anyakonyvvezetOk feladataikat Nagylak és Ambrozfalva telepiilések vonatkozéséban is
ellatjak.

Kiralyhegyesen és Magyarcsanadon sajat anyakonyvvezetd dolgozik, a kovetkezok szerint:
Anyakonyvi események Kiralyhegyes —2025.01.01.-2025.08.31.

- hazassag felbontdsanak anyakonyvezése 1db
- allampolgarsagi eskii 1 db
- allampolgarsagi iigy 1db
- anyakonyvi adattovabbitas 1db
- névkorrekcio irdnti igény felvétele és tovabbitasa 1 db
- anyakonyvi adatvéltozas, adatmddositas 3db
- kidllitott anyakonyvi kivonatok szdma: 12 db

- papir anyakonyvbdl felvitt alap események szama: 17 db

Anyakoényvi események Magyarcsanad —2025.01.01.-2025.08.31.

- apai elismerd nyilatkozat felvétele 1 db
- csaladi jogallas rendezése 1db
- hézasségkotés anyakonyvezése 5db
- haléleset anyakonyvezése 2db
- hézasséag felbontdsanak anyakonyvezése 2db
- hézassagi névmoddositas 2db

- anyakonyvi kivonatok iranti kérelmek (az okiratok kiallitdsdt megel6z6en rogziteni
szlikséges papiralapbol az adott anyakdnyvi eseményt) 27 db

- tarshat6sagok megkeresésére adatszolgaltatdsok 2 db

- KSH részére torténd heti adatszolgaltatasok 4 db

Az édllamigazgatds igazsagiigyi dgazatan beliil a Csoport végzi a jegyz6 hagyatéki eljarassal,
talalt targyakkal és birtokvédelmi eljarassal, tarsashazak torvényességi feliigyeletével
kapcsolatos feladatait és kozremiik6dik a véalasztassal kapcsolatos feladatokban is.

Hagyatéki ligyintézés: A hagyatéki eljarasrol szol6 2010. évi XXXVIIL. térvényben foglaltak
alapjan a jegyz0 leltarozza az elhunyt tulajdonat képez6 ingatlan €s ing6 vagyontargyakat, majd
azt az illetékes kozjegyzd részére elektronikus uton tovabbitja. Hagyatéki eljarasok szama
ebben az idészakban: 618 db.

A hagyatéki ligyintézés minden telepiilésen helyben torténik.

Birtokvédelmi eljards: a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény, €s a jegyzd
hataskorébe tartoz6 birtokvédelmi eljarasrol szol6 17/2015. (IL. 16.) Korm. rendelet alapjan a jegyz6
hataskorébe tartozik a ténybeli alapon lefolytatott birtokvédelmi eljarassal (,,permegel6z6
szakasz”) kapcsolatos dontések meghozatala. A kérdéses idGszakban 22 db {igy keriilt
lefolytatasra.

A birtokvédelmi eljarasok lefolytatdsa minden telepiilés esetében makoi kollégaval torténik.

Talalt/ elveszett targyak kezelésével kapcsolatos ligyek szdma: 17 db
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A talalt targyakkal kapcsolatos tigyintézés minden telepiilésen helyben torténik.

A jegyz0 tarsashdzi térvényességi feliigyelete is a Csoport hataskérébe tartozik, tobbnyire a
kormanyhivatal kijelolése alapjan érkeznek a lefolytatand6 tigyek. A kérdéses idészakban
tarsashazzal kapcsolatos feliigyeleti iigyek szama: 8 db

A Csoport a jegyz0 valasztissal, népszavazissal, népi kezdeményezéssel kapcsolatos
feladatainak végrehajtasdban is kozremiikodik. A kérdéses idészakban lezajlott valasztés sordn
a Csoport 10 6 munkatérsa vett részt jegyzékonyvezési, és egyéb, szervezéssel kapcsolatos
operativ feladatokban.

Az allamigazgatés agrar dgazatén beliili hatdskore alapjan az alabbi allamigazgatési feladatokat
latja el csoportunk.

Allatvédelmi iigyek szama: 18 db

Eljaras megsziintetése: 3 db

Figyelmeztetés szankci6 kiszabdsa: 15 db

Elkobzasra és éllatvédelmi birsag kiszabasara nem keriilt sor.
Az allatvédelemmel kapcsolatos eljarasok lefolytatdsa minden telepiilés esetében makéi
kollégaval torténik.

Foldiigyekkel kapcsolatos iigyek: 173 db

Adasvételi szerz6dések kifiiggesztése: 109 db

Haszonbérleti szerz6dések kozzététele: 64 db
A foldugyekkel kapcsolatos tigyintézést Ambrozfalva, Kiralyhegyes és Nagylak tekintetében a
Jegyz0 latja el, Magyarcsanad vonatkozasaban az tigyintézés helyben torténik.

Méhészettel kapcsolatos bejelentések: 28
A méhészettel kapcsolatos tigyintézés minden telepiilésen helyben torténik.

Az allamigazgatds kornyezetvédelmi dgazatén beliil az alébbi feladatokat latja el a Csoport:

Hulladékgazdalkodassal kapcsolatos iigyek: 7 db

A hulladékgazdalkodasi hatosag kijel6lésérél szol6 124/2021. (I11. 12.) Korm. rendelet 1. §-a
alapjan a jegyz6 2021. marcius 16-t6l nem rendelkezik hataskorrel, ezért a bejelentések hivatalbol
attételre kertilnek a hataskorrel és illetékességgel rendelkezd szervhez.

Zaj-, és rezgésvédelmi iigyek szama: 2 db

Az ezen égazattal kapcsolatos eljarasok lefolytatdsa minden telepiilés esetében makéi
kollégaval torténik.

Az allamigazgatds kereskedelmi és idegenforgalmi igazgatissal kapcsolatos dgazatin beliil
feladat- €s hatdskore alapjan az aldbbi igazgatési feladatokat l4tja el a Csoport:

Kereskedelmi tevékenységek bejelentése, iizletek miikddési engedélyezése:
Uj kérelem: 50 db
modositasi kérelem: 36 db
tizlet megsziinésérél szol6 bejelentés: 27 db
Osszesen: 113 db
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Szallashely —szolgaltatasi tevékenység bejelentése:
uj kérelem: 16 db
modositasi kérelem: 9 db
megsziinés: 10 db
Osszesen: 35 db

Ezen é4gazattal kapcsolatos ligyintézés minden telepiilésen helyben torténik.

Az éllamigazgatas szocidlis és gyermekvédelmi szakdgon beliil a jegyzd alabbi szociélis és
gyamiigyi feladatait latta el a kérdéses id6szakban a Csoport.

Gydmiigyi feladatok:

Csaladvédelmi koordinacié: A Hatdsagi Csoport feladata a csaladon beliili erdszak esetén a
teleplilési onkormanyzat jegyzdje — mint a csaladvédelmi koordinacidért felelés szerv —
feladatainak ellatasa. Ezen feladatkorben a bantalmazott tdjékoztatdsa — ligyészség, birdsag,
rendOrség jelzése alapjan - a vizsgalt idészakban 5 alkalommal tértént meg, koordindcid
lefolytatasat a bantalmazott nem kért.

Apasdg megéllapitdsa irdnti per: ezen szakagazaton beliill a jegyz6 feladata az apasag
megallapitasa irdnti perekben a kiskoru gyermek perben valo részvételéhez torténd hozzajarulas
megadasa, amelyre ebben az idészakban 2 esetben kertilt sor.

Gyermek csalddi jogéllasdval kapcsolatban a Csoport 22 alkalommal hivta fel a szil6t a
gyermek csaladi jogallasanak anyakonyvi rendezésére.

Képzelt sziild adatainak megéallapitasa, illetve képzelt apa térlésére iranyuld anyakényvi
esemény a kérdéses idészakban 0 alkalommal t6rtént.

Az ezen 4gazattal kapcsolatos eljarasok lefolytatdsa minden telepiilés esetében makodi
kollégéval torténik.

Szocialis feladatok:

A Csoport latja el a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmények megallapitasaval kapcsolatos
feladatokat, megallapitja a gyermek hatranyos és/vagy halmozottan hatranyos helyzetét,
hatérozatot hoz a rendszeres gyermekvédelmi tdmogatds megallapitasardl, és évente 2
alkalommal felel az egyszeri pénzbeli ellatds kifizetéséhez sziikséges nyilvantartas
elkészitéséért. Evente 4 alkalommal listat készit a sziinidei gyermekétkeztetésre jogosultakrol,
¢s az errdl késziilt kimutatast megkiildi a makoi ENI munkatarsainak.

A Csoport latja el tovabba a koztemetéssel kapcsolatos feladatokat. A szocidlis igazgatasrol és
szocialis ellatasokrdl sz616 1993. évi II1. térvény 48. § szerint a halaleset helye szerint illetékes
telepiilési onkormanyzat képviselo-testiilete — a haldlesetrdl vald tudomasszerzést kovetd
huszonegy napon belil — gondoskodik az elhunyt személy kozkoSltségen torténd
eltemettetésérdl, ha nincs vagy nem lelhetd fel az eltemettetésre koteles személy, vagy az
eltemettetésre koteles személy az eltemettetésr6]l nem gondoskodik. Koztemetésre ezen
idészakban 47 esetben keriilt sor.

Ezen 4gazattal kapcsolatos ligyintézés minden telepiilésen helyben torténik.
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Az dllamigazgatés épitésiigyi igazgatasi dgazatan beliili jegyz6i feladatokat is a Csoport végzi.
Az éltalanos épitéstigyi hatosagi feladatok koziil a rendeltetésmédositassal, valamint a
telepiiléskép-védelemmel kapcsolatos épitésiigyi feladatok tovabba a telepiilésfejlesztési és
telepiilésrendezési dokumentumokkezelése, és a lakossag tdjékoztatdsa tartozik ezen
feladatcsoportba. Az épitésiiggyel 6sszefiiggd bejelentések 4ttételre keriilnek az épitésiigyi
hatosagi feladatokra hatéskorrel rendelkezé kormanyhivatalhoz. Ugyanakkor a Csoport létja el
a telepiilésfejlesztéssel és telepiilésrendezéssel kapcsolatos feladatokat —szakhatdsagi
eljarasokat, cimfeliilvizsgélat és cimkezeléssel és helyi védelemmel kapcsolatos tigyeket A
jegyz0i hataskorl vizjogi eljarasok szdma a jogszabalyvaltozas okén — amely a talajvizkutak
tobbségének kialakitdsdt mar nem kéti vizjogi engedélyezési eljardshoz — jelentbsen lecsskkent
az elmult évben.

A kérdéses idészakban a Csoport 819 db tigyet latott el, amelyeken beliil az alabbi feladatok
kertiltek ellatésra:

Kiadott hatarozatok 6sszesen: 121 db

Kiadott végzések 6sszesen: 71 db

Kiadott nyilatkozatok, igazolasok, egyéb 6sszesen: 41 db

Polgéarmesteri hataskor( feladatok:

Hatoséagi bizonyitvanyok kiallitasa: 11 db

Féépitészi allasfoglalas: 33 db

Telepiilésképi bejelentési eljaras: 22 db

Kozteriilet hasznalat: 64 db

Helyi védelem alatt all6 épiiletekkel kapcsolatos iigyek: nem szamszerisithetd
Telepiilésfejlesztési és telepiilésrendezés: nem szamszertisithetd

Beruhazasok tdmogatasa (jogi, technikai, tigyvivéi, stb.): nem szamszeriisithet

Jegyz6i hataskor( feladatok:
Szakhat6sagi eljarasok
k6zm épités: 13 db
egyéb (atligy, tavkozlés, stb.): 11 db
Hatdsagi bizonyitvanyok kiallitasa: 4 db
Telepengedélyezés, telephely bejelentés: 7 db
Gépjarmi telephely: 4 db
Vizjogi engedélyezés (szennyviz): 3 db
Vizjogi engedélyezés (kit): 0 db
Vézrajzok feltsltése (OENY): 56 db
Takarnet szolgéltatas (t6bb csoportnak): nem szdmszerisithetd
Hirdetmények kezelése: 339 db
Cimfelilvizsgélat + igazolés: 77 db + 343 db
Cimképzés hatarozat: 18 db
Cimkezelési jegyz6konyv: 72 db
Elézmény épitési iratok megkiildése kormanyhivatalnak, tdjékoztatas: 13 db

Az ezen agazattal kapcsolatos eljardsok lefolytatdsa minden telepiilés esetében makoi
kollégéval torténik.

A Csoport latja el tovabbd a jegyzd 6nkorményzati hatdskérben hozott alabbi feladatait, az
azokkal kapcsolatos végrehajtasi intézkedéseket. Maké Varos Onkormanyzata a szocidlis
ellatasok feltételeinek szabalyozasara megalkotta az egyes pénzbeli és természetben nyujtott
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szocialis ellatasokrol sz616 1/2015. (II. 12.) snkorményzati rendelete alapjan igényelt ellatasok
megallapitasdval kapcsolatos tigyiratforgalom 2024. szeptember 1. napjatél 2025. augusztus
31. napjaig az alabbiak szerint alakult:

Ugy fajtija Fészam
Adatszolgéltatas 32
Bursa Hungarica 6szténdijpalyazat 89
1/2015 (11.12.) Onk. Rendelet alapjan nytjtott ellatasok 2187
Kornyezettanulmany 29
Koztemetés 47
Kifizetési listak 3
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 117
Végrehajtasi jog bejegyzése 11

A Bursa Hungarica 6nkorményzati oszténdfjpalyazat feladatkér lebonyolitdsa is a Hatosagi
Csoport feladata. A vizsgalt id6szakban 88 palyazat keriilt befogadasra és elbiralasra.

A Csoport feladatai kozé tartozik a Helyi Esélyegyenléségi Program elkészitése és annak
feliilvizsgalata. A helyi esélyegyenléségi program (HEP) egy telepiilésre vonatkozé 5 éves
stratégiai terv, amely az egyenl6 banasmod és az esélyegyenldség elémozditasat célozza.

A Csoport feladata a Makéi Egyesitett Népjoléti Intézmény 4ltal biztositott szocidlis és
gyermekjoléti ellatasok mikodtetéséhez kapcsolddd fenntartdi dontések elSkészitése és
végrehajtasanak megszervezése. Feladatunk az Snkormdanyzat éltal biztositott egészségiigyi
alapellatasok, ugymint héziorvosi, fogorvosi, iskolai fogorvosi alapellatds mikodésének
folyamatos figyelemmel kisérése, és a miik6déshez sziikséges fenntartéi dontések elékészitése
és végrehajtasa. E tevékenységbe a rendszeres adatszolgaltatisokkal kapcsolatos adminisztrativ
teendék is beletartoznak a betdltetlen praxisok vonatkozasaban.

A Csoport latja el tovabba a Maké Véros Onkormanyzat Képvisel6-testiilete altal a kozosségi
egylittélés alapvetd szabélyaival ellentétes magatartasokat, illetve e magatartasok elkovetsivel
szemben alkalmazhaté szankciokat szabalyozé 20/2016. (X.27.) szdmii 6nkorményzati
rendelete alapjan a jegyzére atruhdzott feladatokat is. A koézosségi egyiittélés szabalyainak
megsértésével kapcsolatos ligyek szama a kérdéses idészakban: 127 db

A Hatosagi Csoport feladatainak ellatdsa sordn szorosan egyiittmiikodik egyéb
tarshatosdgokkal, birdsaggal, renddrséggel, iigyészséggel, mdas 4llami szakigazgatési
szervekkel.

A Csoport végzi a mez606ri szolgélat, valamint a kozteriilet-feliigyelet miikddtetéséhez
kapcsolodé feladatokat. A kozteriilet-feliigyel és mezd6reink részt vesznek a Csoport
munkdjéban helyszini ellenérzések, kornyezettanulményok lefolytatasanak biztositasaval, sajat
hataskorben szolgalatot adnak a rend6rség felkérésére kozos jar6rozés soran és végzik sajat
hatdskérben a véros kiilteriileti és belteriileti kzbiztonsagi, koztisztasagi céli ellenbrzéseit.

A Csoport tovabba aktiv feladatokat lat el a Makéi Koézos Onkormanyzati Hivatal tobbi

telepiiléseinek  (Nagylak, Kirdlyhegyes, Magyarcsandd, Ambrézfalva) hatdsagi
ligyintéz€sében, szakmai tdmogatdsdban, végzi a hat6sdgi nyilvantartdsokkal kapcsolatos
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rendszeradminisztratori és aktiv  felhaszndléi feladatokat, elkésziti a kotelezb
adatszolgaltatasokat, beszamoldkat.

Személyzeti és Adminisztracios Csoport
(készitette: Héja Andrea csoportvezetd)

A Személyzeti és Adminisztraciés Csoportot a csoportvezetd irdnyitja. A Csoport a Jegyzbi
Iroda részeként az alabbi tevékenységi koroket latja el:

- aHivatal munkatigyi feladatainak ell4tdsa (1 f6 munkaiigyi referens),

- aHivatal informatikai feladatainak ellatasa (1 f6 informatikus, 1 f6 rendszergazda),

- aHivatal iratkezelési, irat nyilvantartési feladatainak ellatdsa (2 6 iktatd),

- aHivatal postdzasi feladatainak ellatasa (1 f6 postdzo, aki kozfoglalkoztatasi iigyintéz6i
munkakdore mellett 14tja el ezt a feladatot),

- az Onkorményzatnal foglalkoztatott kozfoglalkoztatottak —altal végzett munkéak
koordindlasa, a munkdk el6készitésével, folyamatossdganak biztositasaval kapcsolatos
szervezési, miiszaki, technikai teend6k ellatasa (1 f6 kozfoglalkoztatasi koordinétor),

- az Onkorményzat 4ltal foglalkoztatott kozfoglalkoztatottak jogviszonyaval
kapcsolatban sziikséges munkaiigyi, adminisztrativ teend6k ellatdasa (2 6
kozfoglalkoztatasi ligyintézd, koziilik 1 f6 e munkakére mellett latja el a postdzasi
feladatokat).

A munkatigyi feladatokat ellato kolléga végzi a jogviszony Iétesitésével (ezen beliil palyazati
eljarasok  lefolytatdsdval, tanulmédnyi szerzOdések megkdtésével) —sziinetelésével,
megszlinésével, megsziintetésével, valamint a béren kiviili juttatdsokkal (utazéasi koltségtérités,
cafeteria stb.) kapcsolatos tigyintézést. Szamba veszi a képzési, atképzési igényeket, tartja a
kapcsolatot a képzé intézményekkel, és ellatja az oktatdssal, tovabbképzéssel kapcsolatos
ligyintézést. Fontos ezen a teriileten a munkaiigyi szabélyzatok el6készitése, végrehajtasanak
eldsegitése, ellenérzése, munkaiigyi targyG vezet6i anyagok, testiileti elSterjesztések
elokészitése, elkészitése.

A kozfoglalkoztatds megszervezése érdekében az tigyintéz6 folyamatosan tartja a kapcsolatot
a Csongrad-Csanad Varmegyei Kormanyhivatal Foglalkoztatasi Féosztalyaval, kozremikodik
a kozfoglalkoztatashoz sziikséges megéllapodasok megkotésében, valamint végzi az ezekhez
kapcsolédé bér- és eszkodzelszamolasokat is. Az ezen megéllapodas alapjan foglalkoztatott
dolgozok munkaszerz6désének megkotése, nyilvantartdsa, szabadsagainak nyilvantartdsa,
tappénzes eseteinek elszdmolasa, bérek Kkifizetésének el6készitése is a feladatai kozé
tartozik. A Foglalkoztatasi Féosztaly és az Onkormanyzat kézotti megallapodasok alapjan
Start €s hosszu id6tartamu kozfoglalkoztatasban az elmult idészakban 99 f6 foglalkoztatottal
kertilt sor szerz6déskotésre, valamint 107 megsziinteté okirat késziilt el. 2025. augusztus 31.
napjan a kozfoglalkoztatottak 1étszdma 79 £6 volt.

Ambroézfalvan 15 f6 munkavallaloval kotottiink szerz6dést 2025. aprilis 1-jén.

Magyarcsanad és Nagylak esetében egy Magyarcsanadon dolgozé kolléga latja el ezen
feladatokat, mig Kiralyhegyesen is szintén egy ott dolgozo végzi ezt a tevékenységet.

Maké Véros Onkorményzata minden évben palyazik a diakok korében nagyon népszerti »Nyari

Didkmunka”- programbeli foglalkoztatasra, ahol a 16. életéviiket betoltott, de 25 év alatti
fiatalok nyari sziinidei foglalkoztatasa a timogatott cél. A program — és a K6z6s Onkorményzati
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Hivatal, mint munkahely — népszeriségét mutatja, hogy minden évben t5bbszords
tiljelentkezés van a fiatalok kérében a timogatott helyekre.

A Maros Project Kft. feladata a hivatali szamitogépeknek, szervereknek, valamint hélézatnak
a mukodtetése €s karbantartdsa, a hivatali mobiltelefon flotta kezelése, valamint a varos
ingyenes wifi hal6zatdnak karbantartdsa. Biztositja, hogy a karbantartasi munkak és az egyéb
javitdsok a dolgozdk és az iigyfelek szdmara a lehetd legkisebb hasznos munkaidé kiesést
jelentsenek. Elvégzi a sziikséges informatikai beszerzések lebonyolitasat, kozremiikodik az
onkormdnyzati és varosi rendezvények lebonyolitdsaban azok technikai feltételeinek
biztositasaval (pl. vetités).

A hivatali informatikus kozrem(ikédik az ©nkormanyzati és vérosi rendezvények
lebonyolitdsdban azok technikai feltételeinek biztositdsdval (pl. hangositds, vetités,
fényképez€s). Az ASP rendszer Tenant Adminisztratori feladatait ltja el, a varos weblapjanak
frissitése €s 0j adatokkal val¢ felt6ltése is feladatai kozé tartozik.

A hivatal informatikai eszk6zeinek megoszlasa:

Személyi szamitogépek: 73 db
Hordozhat6 szamitogépek: 18 db
Tabletek: 14 db
Szerverek:

o Fizikai szerverek szama: 9 db

e Virtualis szerverek szdma: 22 db
Nyomtatok: 9 db
IP telefonok szama: 89 db

Az dllando feliigyeletet igényld iizemeltetett szoftverek listdja:
e Windows 2008 és 2012R2 szerver
o Tizfal szerver
e Microsoft 365
o Windows 8.x és Windows 10 (Lokalis szamitogépek)
e Ubuntu linux (WEB szerver)
e Ubuntu linux (feltigyeleti szerverek)
o KIRA Integralt munkatigyi rendszer (Munkaiigy, Pénziigy)
o LOGO iktatési rendszer (Iktatés, archivum)
o WinHat (Hatarozatok tara)
e Helyi Vizual Regiszter
e NOD32 Antivirus (Virusvédelem)
o CT-Ecostat (Fékonyvi konyvelés, szamlazas, analitikus nyilvéantartés, archivum)
e Winszoc
e CSTinfo

Innovacios és Varosfejlesztési Iroda

A Makoi Polgérmesteri Hivatal Innovécios és Varosfejlesztési Irodaja feladatait az al4 tartozd
hérom csoport miikodésén keresztiil 1atja el:

- Vagyoncsoport

- Miszaki csoport
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- Beruhdzasi csoport

Vagyoncsoport
(készitette: dr. Szentandrasi Edit, csoportvezetd)

A csoport létszama két fovel nétt, jelenleg, a csoportvezet6vel egyiitt, hat kollega latja el a
feladatokat. Az ellenjegyzést igényld okiratok Feketéné Dr. Szemzé Margit iigyvédnSvel
egylittmiikodve késziilnek.

1. A Makéi Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata szerint a csoport
az Innovécios és Vérosfejlesztési Iroda része.

Mind az ligyirat-, mind az tigyfélforgalom jelentés volt az elmult esztenddben, mindkettd
gyakorlatilag megegyezett a kordbbi idészak adataival: 2024. szeptember 1. napjatél 2025.
augusztus 31. napjdig, minddsszesen 953 foszammal és 4163 alszdmmal nyilvéantartott iigyirata
volt a vagyoncsoportnak.

A képvisel6-testiileti vagy bizottsagi eldterjesztések széma az elmilt évhez képest a csoportnal
ismét n6tt: a kordbban 77, 2024-2025 kozott 109 elbterjesztés késziilt.

1. Az ingatlanértékesitések eldkészitése és végrehajtdsa a csoport kiemelt feladata, 2024
szeptemberétél 2025 augusztus végéig értékesitett ingatlanok a kovetkezok voltak:
Sorszam qurz,,édéskétés Partner Vételar (netto) hrsz.
id6pontja
1. 2024.09.12 Siitd Gabor 2701 000 6032/8
691, 692, 693/1,
2. 2024.10.30 Teleki Projekt Kft 80 900 000 693/2,
3. 2025.01.08 Pohl Rébert 16 200 000 7770/A/1
4. 2025.06.19| Dancsi és Tarsa Kft. 75 000 000 631
. 2025.08.22 Borci Trans Kft 28 000 000 0412/26
Osszesen: 202 801 000

Ingatlanvasérlasra egy esetben keriilt sor, az 6nkormanyzat megvasarolta a Maké belteriilet
4580 hrsz.-t ingatlan 3/90-ed tulajdoni hanyadat 250.000,-Ft Ft vételarért a vizmiivel
kapcsolatos telekrendezés keretében.

2, A csoport ingatlanokat érintd tevékenysége volt 2025. tavaszidn a vagyonkataszter
folyamatos feliilvizsgalatanak Osszegzése és jelentésre el6készitése, a pénziigyi irodaval
egylittmiikodésben a Magyar Allamkincstar felé.

3. Mako- Térségi Vizikozmii Kft. végelszamolasa, peres ligyek atvétele:

2019. aprilisaban, a Kft. végelszamolasat kdvetden sor Keriilt a cég térlésére, ezt kovetden
Maké Varos Onkormanyzata — mint a tarsasag iizletrészének 100%-os tulajdonosa — valt teljes
korl jogutédda mind az ingatlanok, mind egyéb kivetelések vonatkozasaban.

Maké Varos Onkorményzata valt a vizdijas kovetelések jogosultjava is, melyet a Makoi
Jarasbirdsag erre vonatkozo joger6s dontéseiben megallapitott.
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Az elmult években 6sszesen 18,7 millié Ft folyt be bevételként a végrehajtasi eljarasokbol, ez
az Osszeg a vizsgalt évben tovabb nétt: 19.797.909-Ft-ra mddosult A végrehajtasi eljarasok
tekintetében tovébbra is sok a sziinetelé eljaras, az adésok teljesitoképességének hidnya, illetve
mas, megel6zd végrehajtasi eljarasokra vald letiltasok miatt.

II. A vagyoncsoport feladatai részletesen, a Hivatal vizsgalt iddszakban hatalyos szervezeti és
miikodési szabdlyzata alapjan:

El6késziti az dnkormanyzati vagyongazdalkodéssal kapcsolatos onkorményzati rendeletek
modositasat.

El6késziti az tilésre a szakmai anyagokat a Szocilis és Lakasiigyi Bizottsag iiléseire.
Ko6zremiikodik az Onkorményzat gazdasagi programjanak, kozép- és hosszi tava
vagyongazdalkodasi tervének el6készitésében és végrehajtasaban.

Felméri, leltdrozza és nyilvantartja az Onkormanyzat ingatlanvagyonat, vezeti a
vagyonkataszterben az Onkormanyzati ingatlanokat érintd tulajdonvaltozasokat, az
ingatlanokat, terhel6 kotelezettségeket, valamint az azokat megilleté jogokat, tovabba az
elSirt hatdridében informaciét szolgaltat a vagyonnal valé gazdalkodéasardl (statisztikai
jelentés kiildése).

Ellatja az 6nkormanyzat vagyonbiztositasaval kapcsolatos tevékenységet.

El6késziti és végrehajtja az onkormanyzati tulajdonti ingatlanok (épiiletek, épitmények,
epitési telkek, termoéfoldek) elidegenitésével és onkormanyzati tulajdonu ingatlanok
megvasarlasaval €s nem Onkormanyzati tulajdoni ingatlanok vételével kapcsolatos
keépvisel6-testiileti anyagokat, eléterjesztéseket. Nem lakds céljara szolgald helyiségek
tizemeltetésével, miikodtetésével kapcsolatos feladatokat 14t el.

Vezeti az 6nkormanyzati tulajdont bérlakésok teljes kérii nyilvantartasat, gondoskodik a
bérlakasok tizemeltetésérol, miikodtetésiikkel kapcsolatos feladatokat 14t el.

Nyilvantartia a Maros-parti {idiilteriileteket, magéntulajdont felépitmény esetén
nyilvantartja azok tulajdonosat, megkéti a bérleti szerz6déseket.

ElSkésziti €s végrehajtja az ingatlanvagyon kezelésbe, lizemeltetésbe adasaval kapcsolatos
el6terjesztéseket, dontéseket, szerz6déseket, valamint végzi az ezzel kapcsolatos iigyviteli
€s nyilvéntartasi feladatot

Uresen 4ll6 ingatlanok koziizemi dijairé] nyilvéntartas vezet, ellatja az almér6 oraval nem
rendelkez6 ingatlanok koziizemi dijak felosztdsat, végzi a felhasznalas ellenérzését.
Gondoskodik a tevékenységi korbe tartozé informacioknak az énkorményzat portaljan valo
megjelenésérdl, az informacidk naprakészen tartasarol.

Ugyfélfogadasi idében rendszeres ligyfélfogadast tart, kapcsolatot tart az iigyfelekkel,
tarsashéaz esetén a kozos képviseldkkel is.

Tarsashazi kozgytiléseken képviseli Mako Véaros Onkormanyzat tulajdonosi érdekeit.
Felszolitja az &nkormdanyzat kovetelésallomanydba (lakbér, vizdij, helyiségbérleti dij
hatralék, kozteriilet hasznalat, eseti helyiségbérleti dij hatralék, tovabbszamlazasi
dijtartozas, gardzs alatti foldteriilet, Maros-parti tidiil6telkek bérleti dij hatraléka) tartoz6
dijak meg nem fizetésébol keletkezett hatralékosokat; a Vagyonrendelet kiveteléskezelésre
vonatkozé rendelkezései szerint megteszi a tovabbi intézkedéseket.

A vagyonrendelet szerinti hatralékbehajtast végzi a Mako-Térségi Vizikdzmii, tovabba az
engedményezett tdvhoés hatralékok vonatkozasaban.

Kapcsolatot tart a megbizott jogi képviselével a jogi eljardsokkal Osszefiiggben,
allasfoglalast ad és kér a bérleményekre vonatkozo6 jogi eljarasok folytatdsara, kiilonos
tekintettel a peres eljarasokra.

Az Onkormanyzat tulajdondban 1év6 mezbgazdasdgi mivelési 4gu ingatlanokra
hasznositasara bérleti szerzédéseket kot, vezeti az ezekkel kapcsolatos nyilvantartasokat.
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- Kozremiikodik a koltségvetés osszedllitasdban, gondoskodik a bevételek teljesitésérol;
nyilvéantartast vezet az el6irdnyzatok alakuldsardl, felhasznalasardl, kozremikodik a
féléves, éves beszamoldk elkészitésében.

1. Lakasgazdalkodas

A vagyongazdalkodasi feladatk6rokon beliil a lakasgazdalkodas kiemelt jelentéségi.

A lakéasgazdalkodas Maké Varos Onkorményzat Képvisel$-testiiletének rendelete alapjén
palyazati rendszer utjan, méltanyossag gyakorlasaval vagy kozfeladatot ellatd személy részére
torténik.

A vonatkoz6 id8szakban 2 lakaspalyazat keriilt kifrasra: Vasarhelyi u. 37. és Wlassich u. 16.

A rendelet lehetdvé teszi, a méltanyossagi szempontbdl torténd lakés bérbeadast, elsdsorban a
csaladok egységének megtartdsa miatt, t5bb gyermekes csaladok esetében. Méltanyossagi
megfontolasok alapjan 2 esetben keriilt sor bérbeadasra.

A hat hoénapos hatdrozott idStartamra kotott lakasbérleti szerzodések lejarata miatt
polgarmesteri hataskorben torténd hosszabbitdsra 150 esetben keriilt sor.

Kozfeladatot elldté személy részére 6 esetben biztositott lakést az Snkorményzat.

A vizsgalt iddszakban a képviseltestiilet és a Szocialis és Lakasiigyi Bizottsag dontései alapjan
27 esetben indult eljaras hat honapot meghaladé lakérhatralékot felhalmozo bérlékkel szemben.
Az éltaluk felhalmozott 5.122.741,-Ft 6sszegli bérleti dij hatralékbol 1.507.926 Ft befolyt, a
teljesitd 12 bérl6vel szemben az eljards befejezodott. Két bérlé a lakést visszaadta, jelenleg 13
bérlével szemben vannak folyamatban polgari peres és végrehajtasi eljarasok.

2025. évben a lakasbérlemény-ellen6rzések januar 23. napjan megkezdédtek és 2025.
augusztus 31. napjaig a 189 db lakott ingatlanbdl — 143 db bérlemény ellendrzésére keriilt sor
—, mely 75,66 %-os mértékben teljesitésre keriilt.

A bérleményellendrzéseket a Makoi Kozos Onkormanyzati Hivatal — Maké székhelytelepiilés
hivatala — Innovaciés és Viarosfejlesztési Iroda Vagyoncsoport munkatirsai végezték —
alkalmanként a Miiszaki csoport munkatérsa is részt vett.

Az ellenérzésrdl az onkormanyzati lakdsban lakok el8zetesen Tdjékoztatds lakdsellendrzésrl
targyu levelet kaptak. A bérlemények ellendrzéséhez egységes jegyz6konyv késziilt, melyet a
kitoltést kovetden a bérlé(k)nek, lakashasznalo(k)nak, valamint az ellenérzést végzoknek ala
kellett irnia, mely jegyzO6konyvek iktatdsra keriiltek. A lakésok rendeltetésszerti hasznélata
fotokkal dokumentalasra keriilt a lakdsban lakék hozzajarulasa esetén.

A bérleményellenérzések soran a lakasban lakok jelentds része egylittmiiksdé volt.
Az ellen6rzések sordn megallapitdsra keriilt, hogy az &nkorményzati ingatlanban lakok
tobbsége a bérleményeket rendeltetésszeriien haszndlja, jellemzd a rendezett, j6l karbantartott

allapot, de az is latszik, hogy a koltségesebb munkakat (pl. ablakcsere, bejarati ajté csere,
konvektor csere, kazan csere stb.) a lakdsokban lakok 6nerébdl nem tudjak finanszirozni.
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A hatérozatlan idejli szerzodéssel kiadott lakasokban lakékra nagyobbrészt jellemzé, hogy
fizetési kotelezettségiiknek havi rendszerességgel eleget tesznek, nincs bérleti, illetve koziizemi
dij tartozasuk.

A jegyzbkonyvekben rogzitésre keriiltek tobbek kozott a laké(k) jelzett problémai, kérései,
megjegyzései is, olyan jelzett problémék esetén, ahol sziikségessé valt a tarsosztalyok
bevondsa, azon jegyzékonyvek megkiildésre/atadasra keriiltek az illetékes tarsosztalyok
részére, tovabbi intézkedések megtétele érdekében.

2. Vagyongazdalkodas nem lakascélu helyiségekkel kapcsolatban

A nem lakas céljara szolgalo helyiségek, azaz az iizletek, irodak, garazsok, raktarak, az orvosi
rendel6k, irodahézak nyilvantartdsa, palyaztatdsa, hasznalatba- és bérbeadasa, sziikség esetén
a koziizemi koltségfelosztas kidolgozésa, tovabb-szamlézasok elokészitése a csoport feladata.

A nem lakés céli ingatlanok vonatkozésédban f6 cél a koltségtakarékos iizemeltetés és a
hatékony, az 6nkorményzati érdekeket szem eldtt tarté hasznositis. Az elvégzett munka
részletesen:

- Szerzddés hosszabbitas: 36 esetben tortént, pénzbeli téritési dij megfizetésével.

- Hatéarozatlan idejii szerz6dés modositas 20 esetben tortént

- Szerz6dés egységes szerkezetbe foglaldsa médositassal 4 esetbe tortént

- Helyiségbérleti palyazat 13 alkalommal tortént kiirdsra, 6 esetben eredményteleniil
zarult. Az eredményes eljarasokat kovetden 7 esetben magénszemélyekkel és
tarsasagokkal tortént szerz6déskotés.

- Rovid id6tartamu (3 hénap) bérbeadas 8 esetben tortént.

- Nem lakéscélu helyiség Bérloivel folyamatos a kapcsolattartas a bérleménybe torténd
latogatds. A tarsegységekkel torténd  hivatalos bérlemény ellen6rzés
jegyzékonyvvezetéssel 4 esetben tortént.

- Eseti bérbeadasra 55 alkalommal keriilt sor.

- Civil szervezettel szerz6déskotés, bizottsagi hataskorben 9 esetben tortént.

Makoéi Polgarér Egyesiilet; Marosmenti Polgarér Egyesiilet; , Forgatos
»lancegyiittes Maké Egyesiilet; Hétkoznapi Hésnék Alapitvany; Maké BUDO
Klub, Hagymavarosi Lokalpatriéta Egyesiilet; Overdream Zenekar TAmogatéinak
Egyesiilete; Magyar Maltai Szeretetszolgalat Egyestilet, Mako6i Spartacus Vasas
Sportegyesiilet;

- Koz0s megegyezéssel torténd szerzo6dés megsziintetés 10 esetben tortént.

- Bizottsagi hatdskérben helyiségesere: 1 esetben tortént.

- Bérelt teriilet albérletbe addsanak engedélyezése: 3 esetben tortént.

- Maros -parti teriilet bérbeaddsa kedvezménes 4ron 1 esetben tortént.

- Bérleti szerzédés felmondasa és visszavétele tartozas miatt 1 esetében tortént.

- Bérlemény kiiritésére torténd felszolitas 2 esetben tortént (tartozas miatt a szerz6dés
nem meghosszabbithatd).

- Garazs alatti foldteriilet bérbeadas 1 esetben tortént.

- Bérleti szerz6déskotés testiileti hataskdrben 8 esetben tortént.

- Ingyenes haszndlatba adés testiileti hataskorben 2 esetbe tértént (Makoéi Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat, Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.)

A Vagyoncsoport feladata tovabba a tulajdonosi hozzajaruldsok elkészitése énkorméanyzati
tulajdonban 1évé ingatlanok koézmii bekotésével, beruhdzasok —tervdokumentaciojaval
kapcsolatban, erre 37 esetben kertilt sor.
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3. Haszonbérleti szerz6dések

A mezOgazdasigi rendeltetésti Onkorményzati tulajdonban 1évé teriiletekre szintén a
vagyoncsoport koti a haszonbérleti szerzddéseket.

Ebben az évben 2 esetben tortént szerzodéskotés.

4. Hatralékkezelés
Ebben az évben is folytatodott a hatralékbehajtés a csoport részérdl, ugyanakkor az egyéni
szocialis koriilmények miatt a bérlék tobb alkalommal terjesztettek eld részletfizetés irdnti
kérelmet, amelyeknek elbiralasara lakdsok esetében a Szocidlis és Lakastigyi Bizottsag
rendelkezik hataskorrel.

- 27 db részletfizetési megallapodas elkészitésére keriilt sor, folyamatban van 3 darab,

- 175 db fizetési felsz4lito levél keriilt kikiildésre,

- 9 esetben kezdeményeztiink 4j fizetési meghagyasos eljarést,

- 3 esetben kezdeményeztiink 0j végrehajtasi eljarast.

A csoport létszdménak novekedése gyorsabba tette a tovabb-szamlazasi feladat ellatésat,
jelenleg 65 partnerrel szemben 71 fogyasztési hely tekintetében térténik tovabbszamlazas.

A bérl6k sok esetben a koziizemi koltségek megfizetésével is késedelemben vannak a
szolgaltatok felé az alabbiak szerint.

Vizdij elmaradas: a szolgéltatd értesitése alapjan folyamatos a bérlék és lakéshasznalok
dijfizetésre torténd felszolitasa. A hatralék osszege: 2024.08.05. napjan: 4.076.244 -Ft.

5. Tarsashézi ingatlanok

A kozgyiiléseken egyedi felhatalmazas alapjan vesz részt a vagyoncsoport. Tobb esetben keriilt
sor a tarsashdz muszaki allapota, a pénziigyi megtakaritasok felhasznaldsa miatt kozgylilés
megtartasara. Ezekben az esetekben a bekiildott drajanlatok miiszaki csoport éltal torténd
véleményezését kovetden, annak alapjan, a miiszaki csoport kollegai részvétele mellett jarel a
vagyoncsoport a kozgyiilésen.

A kirendeltségek esetében felmeriild, fenti ligykorbe tartozé tigyintézést elsdsorban a jogi
csoportvezeto latja el, szorosan egyiittmiikddve a kirendeltségek és a pénziigyi iroda
munkatarsaival.

Miiszaki csoport
(készitette: Zsamboki Zsolt, csoportvezetd)

2024. szeptember 01 — 2025. augusztus 31. kozotti iddszakban a statisztikai adatok szerint az
elvégzett ligyek szdma: 451 db (2703 alszammal).

A Csoport munkatarsai:
- 116 csoportvezetd
- 216 lgyintézd
- 116 kornyezetvédelmi tigyintézé
- 1 f6 adminisztrator

A Miszaki csoport altal ellatott feladatok:
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javaslattétel az éves koltségvetés tervezésénél intézményi felGjitdsokra és
varostizemeltetési feladatokra, elfogaddsuk utan intézményi feltjitasok feliigyelete,
részvétel a varosfejlesztési feladatokat érintd gazdasgi megallapodasok elékészitésében,
onkormdnyzati beruhdzdsok miiszaki elékészitése, beszallitok, kivitelez6k, szakérték
versenyeztetése. A kivalasztott tervezokkel, kivitelezokkel, beszallitokkal, szakértékkel
torténé egyeztetés, megrendeléi igények, elvardsok képviselete. A beruhdzasok
el6készitése és lebonyolitsa, egyiittmiikddés az érintett irodakkal, csoportokkal.
beruhazasok folyamatos ellenérzése, kapcsolattartds a miiszaki ellenérokkel, felel6s
miszaki vezetokkel,

szakhatdsagokkal, kozmiiszolgaltatokkal, fokertésszel torténd egyeztetés,

lakossagi, elsdsorban ingatlanokat érintd panaszok kivizsgalasa, a sziikséges intézkedések
megtétele, munkak szervezése

részvétel az energia beszerzéssel kapcsolatos tevékenységekben (4ram és
foldgazbeszerzés)

hulladékgazdalkodasi  kodzszolgaltatasi tevékenységgel Osszefiiggd oOnkormanyzati
feladatokban val6 részvétel,

MOHU MOL Hulladékgazdalkodasi Zrt-vel torténé kapcsolattartas, adatszolgaltatas
energiavalsag soran bevezetett rezsicsokkenté intézkedések kidolgozésa, végrehajtasa és
egyben ellen6rzése, 6nkormanyzati cégeknél és intézményeknél.

Onkormaényzati utak, kerékparutak, gyalogjardék karbantartasanak garancidlis ligyintézése,
elkésziilt tervek atvételt megel6zé atvizsgalasa, a hibak hidnyossagok feltarasa, intézkedés
megtétele a hidnyossagok, hibak kijavitasara,

miiszaki atadas-atvételi eljarasokban valé részvétel,

varosrészi fejlesztések kidolgozésa, tervezése és kivitelezése (82 db)

lakossagi férumokon, fogad66rékon valé részvétel 5 alkalom

varosiizemeltetési feladatok ellatdsa, fiikaszalas, fasorkarbantartas, parkgondozas,
erddgazdalkodas, jatszoterek lizemeltetése, koztisztasagi feladatok.

az Onkormanyzati tulajdont lakdsok, intézmények feltjitasaval kapcsolatos feladatok
ellatdsa (111 db fészam + 92 alszam)

lakés €s intézményi felwjitasi munkéakban valé részvétel (28 db f6szam + 52 alszamok)
lakascélu €s nem lakascélu onkorményzati tulajdond ingatlanok allapotfelmérése,
ellendrzése (88 db)

szerzOdések elokészitése (85 db)

varosiizemeltetéshez és mikodtetéshez sziikséges rendeletek és hatdrozatok megalkotasa,
modositasa,

kozvilagitassal kapcsolatos onkormanyzati feladatok ellatdsa, észrevételek tovabbitésa az
aramszolgaltato és tizemelteté felé (98 db bejelentés lakossagi + hivatali)

lakosségi panaszok kivizsgalésa, a sziikséges intézkedések megtétele, munkak szervezése
(191 db)

kornyezetvédelemmel kapcsolatos 6nkormanyzati és jegyzoi feladatok elvégzése
fenntartdsardl, megovasardl (8 db)

novényvédelemmel, a zoldfeliilet gazdalkodassal, a vizellatassal, belvizmentesitéssel, a
vizrendezéssel kapcsolatos tizemeltetési, karbantartasi, felujitasi feladatok,

gyalogjardak és varosi csapadékviz csatornak feldjitasanak, karbantartasanak iitemezése,
munkdak miszaki feliigyelete (97 db tigy)

szinyoggyé€rités megszervezése, iitemezése (2 alkalom, mindketté kzponti koltségvetési
forrasbol)

ragesaloirtds (4 alkalommal ipari mérett, lakossagi, egyedi egész évben folyamatosan 32
helyszinen)
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onkormdnyzati utak, kerékpérutak, karbantartdsdnak iitemezése, munkak miszaki
feliigyelete szennyvizcsatorna hibak javitasa, koordinalasa (31 db)

rendkiviili veszélyhelyzetek soran sziikségessé valo intézkedések megszervezése
teleplilési polgéri védelmi szervezetbe torténd beosztas, felkészités (105 £6)

Helyi Védelmi Bizottsagi tiléseken valo részvétel (4 db)

kozbiztonségi referensi feladatok ellatasa

Honvédelmi referensi feladatok ellatasa 4 alkalommal tovabbképzésen vald részvétel
védmiivek tavaszi és 6szi feliilvizsgalataban valé részvétellel (4 alkalom)

onkorményzati hatdskérbe tartozé nyilatkozatok kiaddsa (utkezeld, Ttcsatlakozasi
engedély, csapadékviz-elvezetd csatorna tekintetében befogadé nyilatkozat) kiad4sa (146
db)

lakossagi forumokon, fogadddrakon kiadott feladatok (88 db)

fakivagasi engedélyek kiadasa (11 db), ebbdl 1 db kijelélés alapjan, gallyazas munkak
megrendelése (185 db)

zoldfeliilettel, kertészettel kapcsolatos feladatok (154 db)

a vizikiizm{ felujitasok, gordiil fejlesztési tervben megfogalmazottak szerint szerz6dések
el6készitése, ellendrzés

blinmegel6zési  kozteriileti kamerarendszer miikodésének figyelemmel kisérése,
bovitésének koordinalasa

varosi kertészeti feladatok feliigyelete, figyelemmel kisérése, ellenérzése

varosi szokdkutak lizemeltetése

jatszéterek lizemeltetési feladatainak elvégzése

hat6sagi csoporttal szoros egyiittmikodés a kozteriilet feliigyelettel és mez66ri szolgalattal.

A kirendeltségeken fenti targykorben felmeriild feladatok esetében a csoport munkatarsai
eljarnak, segitséget nyujtanak.

2024-2025-ben folyo és befejezett beruhdzdsi feladatok, melynek dtvételében részt vett a
miiszaki csoport:

€ves garancialis bejardsokon vald részvétel (kerékparutak, jardaprogram, Honvéd
beruhézas, Kalvin utcai orvosi rendel)

honvédi projektben val¢ részvétel

z6ldhulladék gy1ijt6 szigetek telepitése (2 db)

2024-2025. évi START ¢épiilet feldjitas program megszervezése, lebonyolitasa (Maks,
Csanad vezér tér 18.)

gyalogos éatkel6k tervezése, kivitelezése (1 db)

Makéi Ovoda tagintézményeinek felujitdsanak eldkészitése, koltozés lebonyolitasa
mindharom esetében.

kozbiztonsagi kamerarendszer bévitése, felvjitasa.

lakasfelujitasok és egyéb kisebb beruhazasok és feltjitasok elvégzése dsszesen (21 db)
varosi csapadék csatornarendszer karbantartdsdanak megszervezése, partél karbantartasi
feladatok kivitelezése (Nagyér, Ardicsi mellékag, Honvéd-csatorna, Bethlen-csatorna)
Mako, Honvéd szivattyttelep tovabbi fejlesztése, dllagmegdvisa.

varosi gyalog jarda rendszer teljes felmérése, felujitasok iitemezése

TOP Plusz pélyazati kiirasban szerepl6 tervezett beruhdzasok eldkészitésében vald
részvétel

Kalvin téri 6voda korszertisitése, Hold utcai 6voda korszeriisitése, Nagyér-csatorna teljes
rekonstrukcidja és hozzd kapcsolédd zaportarozé kialakitdsa, Kassai utcai 6voda
korszertisitése

kozvilagitasi rendszer egyes elemeinek tovabbi korszerlisitése 18 db
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varosi utak tizemeltetése, karbantartisa

varosiizemeltetési feladatok ellatasara géppark fejlesztése

1 db fitnesz park attelepitése

200 méter kerékparut felujitasa

Széchenyi téri szokokut felujitasanak el6készitése

Turul emlékhely gondozasa

Pet6fi parki t6 teljes rekonstrukcidja

Kelemen Laszl6 utcai kertészeti telephely folia satrak felujitdsa, konténer melegedd
telepitése

Varosrészi fejlesztések koordinalasa, szerz6déskotések, kivitelezés lefolytatdsa, miiszaki
atadas-atvétele.

Beruhazasi Csoport

A csoport Mak¢ varos 6nkormanyzati beruhazasainak lebonyolitasival foglalkozik.

Részt vesz a beruhdzasok el6készitéséhez, lebonyolitasdhoz kotédd kodzbeszerzési,
tervezoi, tervez6i-miivezetési, hatosagi, kozmi lizemeltetdi egyeztetéseken, kivitelezési
kooperaciokon. Javaslatot tesz a miszaki ellen6rnek a megrendel6é elvardsainak
megfelelé muiszaki megoldasra.

Kapcsolatot tart a beruhdzasokban koézremik6dé vallalkozasokkal, miiszaki
ellenérokkel, felelds miiszaki vezetékkel.

Egyeztet a szakértokkel, képviseli a megrendeldi igényeket, elvarasokat.

Beruhdzasok el6készitése soran rendszeres szakmai kapcsolatot tart fenn a F6épitésszel
és az Epitésiigyi Hatésaggal, Projekt és Varosmarketing irodaval, irodén belil a
Vagyoncsoporttal €s a Miiszaki Csoporttal.

A miszaki ellenérrel kozosen lebonyolitja az egyes beruhazdsok munkateriilet 4tadasat,
valamint a muszaki atadas-atvételi eljarasat, részt vesz az utdellendrzésekben.
Szerzédések, szerz6désmadositasok elkészitése

Az iroda a kozbeszerzési, az ahhoz ko6t6d6 eljarasok lefolytatdsaval osszefiiggd
tevékenységek teljes tigymentéhez kapcsolddo tevékenységeket is folytat.

Részvétel az egyéb projektekhez kothetd arajanlatok bekérésében.

Térsirodak altal készitett arajanlatkérok miiszaki tartalmanak dsszeallitasaban
Sajtéanyagokat, osszefoglalokat készit a folyd beruhdzasokkal kapcsolatban.

Heti rendszerességgel beszamol a beruhdzasok elérehaladasarol.

Beruhazasokhoz k6tédden javaslatot tesz a pot- és tébbletmunkakra.

Javaslatot tesz a folyé beruhdzasok felmeriil6 poétmunkdinak tekintetében az éves
koltségvetés tervezésekor.

Maké Véros Onkorményzaténak, intézményeinek és cégeinek energetikai szempontt
nyomon kovetése

Kapcsolattartds az nkorményzat és intézményeinek energetikai szakreferensével
Makoi Varosgazdalkodasi Nonprofit Kft. tavhérendszerének tizemeltetési feladataihoz
miszaki segitségnyujtas

Makéi Varosgazdalkodasi Nonprofit Kft. tavhérendszer feltjitds és bovités tervezési
program Gsszedllitasa

Részvétel az energia beszerzéssel kapcsolatos tevékenységekben (dram és
foldgazbeszerzés).

Részt vesz és koordinélja a Mako és Térsége Ivovizmindség-javitd beruhazas projekt
munkait.

Ivoviz- €s szennyvizellatasi kozfeladattal kapcsolatban kapcsolattartas az Alfoldviz Zrt-
vel és a Nemzeti Vizmivek Zrt-vel
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- Hulladékgazdalkodési kozszolgaltatasi tevékenységgel oOsszefiiggé onkorményzati
feladatokban val6 kapcsolattartdis a DAREH Onkorményzati tarsuldssal és MOHU
régidkoordinatoraval

- Megval6sult beruhazasok jotallasi kotelezettség korébe tartozo visszaellenbrzése

- Vizikdzmi vagyonelemek és ellatasi kotelezettség atadasbol adodé feladtok ellatésa

Beszamolasi idészak beruhazasai:
- Ivovizmindségjavité beruhazas
- Maké Viérosi Termal- és Gyogyfiirdd fejlesztése épitési beruhdzas lezarasa
- Szent Janos téri parkold épitése
- Hagymatikum kuthaz atalakitdsa
- Maros parti emlékhely kialakitasa

A csoport altal koordinalt kozbeszerzések:
- Villamos energia beszerzése
- Zoldfelilet fiinyirasa
- Foldgaz energia beszerzése

Pénziigyi Iroda

A Pénziigyi Iroda latja el az alabbi helyi 6nkormanyzatok, azok intézményei, tarsuldsai és
nemzetiségi dnkormdanyzatok koltségvetési gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat:

- Makéi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

- Maké Viaros Onkormanyzata

- Jozsef Attila Varosi Kényvtar és Mizeum

- Makoi Egyesitett Népjoléti Intézmény

- Makéi Ovoda

- Makai Kistérség Tobbeélu Tarsuldsa

- Mako és Térsége Ivovizmindség-javité Onkormanyzati Tarsulds

- Maké és Térsége Szennyviz csatornazasi Tarsulas

- Makéi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat

- Makéi Roma Nemzetiségi Onkorményzat

- Ambrézfalva Kozség Onkorményzata

- Ambroézfalvi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat

- Kirélyhegyes K6zség Onkormanyzata

- Kiralyhegyesi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat

- Magyarcsanad Ko6zségi Onkorményzat

- Magyarcsanadi Cigany Nemzetiségi Onkorményzat

- Romaéan Nemzetiségi Onkormanyzat Magyarcsanad

- Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat Magyarcsanad

- Nagylak K6zség Onkormanyzata

- Nagylaki Roméan Nemzetiségi Onkormanyzat

A Pénziigyi Iroda jelenleg kett6é csoporttal mikodik:
- Szamviteli Csoport,
- Addécsoport.
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Szamviteli csoport
(készitette: Horvathné Harkai Rita, irodavezetd)

A szamviteli csoport feladatkorei ellatasanak jogszabalyi alapjait az allamhaztartasrél sz616
2011. évi CXCV. torvény, ennek végrehajtasarol sz6lé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet,
valamint az dllamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet, a szamvitelrd]
sz616 2000 évi C. torvény hatdrozza meg.

Személyi feltételek:
A Szamviteli Csoport munkéjét jelenleg 15,5 6 latja el az alibbi megoszlasban:

Maké Székhelytelepiilés 10 £6
Ambrdzfalvi Kirendeltség 116
Kirdlyhegyesi Kirendeltség 116
Magyarcsanddi Kirendeltség 316
Nagylaki Kirendeltség 0,5 6

A Szamviteli Csoport tevékenysége:

Az Irodan belil a Szamviteli Csoport koordinalja a kéltségvetési tervezéssel, a koltségvetési
szervek finanszirozdsival kapcsolatos feladatokat, valamint az 6nkorményzati tulajdont
gazdasagi tarsasagok részére torténd pénzeszkoz atadést. Ellatja az allami hozzéjérulasok
igénylésével €s elszdmoldséval kapcsolatos teendSket, végzi a szamviteli és konyvviteli
feladatokat. Ellatja az énkormanyzat mikodési kiad4saival, a beruhazasi és felujitasi célok
pénziigyeivel kapcsolatos feladatokat.

A Szamviteli Csoport feladatai részletesen:

- A koltségvetésekkel, beszamolokkal, eldiranyzat médositisokkal, az onkormanyzat
pénziigyeivel, gazdalkodasival kapcsolatos képviseld-testiileti —eldterjesztések
Osszeallitasa,

- Az 6nkorményzat és az intézmények fokonyvi konyvelésének végzése, a szamviteli
torvény, az allamhdaztartdsrol szolo és az allamhaztartdsi szamviteli korményrendelet
eldirdsa szerinti analitikus nyilvantartasok vezetése,

- A Mak6i Koézos Onkorményzati Hivatal, mint gazdasagilag 6nallé intézmény
gazdalkodésaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

- Az Onkormdnyzati intézmények gazdalkodasanak koordindlasa, a koltségvetésiik
végrehajtasdra vonatkozo informaciok egyeztetése az intézmények vezetbivel,

- A pénzellatési, finanszirozasi feladatok végzése, a banki forgalom bonyolitasa,

- A kozponti tAmogatasok igénylése, nyilvantartasa, az elszamolas biztositésa,

- Az 6nkormdnyzat és intézményei targyi eszkdzeinek nyilvantartasa,

- Hazipénztar miikodtetése, az 6nkormanyzat, a hivatal és a nemzetiségi 5Snkorményzatok
részére készpénzes ki- és befizetések bonyolitasa,

- Onkorményzati bevételek szamlazasa, beszedése (bérleti dijak, tovabbszamlazott rezsi
koltségek, stb.),

- Adébevallasok elkészitése (AFA és egyéb koltségvetési kapcsolatok),

- Beruhazésok, felujitasok pénziigyi elszamolasa,

- Unibs és hazai tdmogatésokkal megvalosul6 palyazatok finanszirozéasa, konyvelése,
elszamolasa,

- Nemzetiségi Onkormdnyzatok, 6nkormanyzati tarsuldsok pénziigyi, gazdasagi
feladatainak végzése, el6terjesztések elkészitése (koltségvetés, beszamolok, jelentések,
elszamolasok, eléiranyzat-modositas),
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- Eves beszamoldk, havi koltségvetési jelentések, negyedéves mérlegjelentések készitése
€s tovabbitdsa a Magyar Allamkincstar felé.

A Szamviteli Csoportndl tortént banki tranzakciok 2024. szeptember 1. és 2025. augusztus 31.
kozott (Mako Székhelytelepiilés tekintetében):

Intézmény Terhelés (db) Jovéiras (db)
Maké Véros Onkorményzata 8283 4996
Makdi Polgarmesteri Hivatal 1260 99
Egyesitett Népjoléti Intézmény 2 487 928
Makéi Ovoda 868 40
Jozsef Attila Varosi Konyvtar és Mtizeum 643 243
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 110 15
Romén Nemzetiségi Onkormanyzat 152 25
Makoi Kistérség Tobbcélt Tarsulasa 37 64
»Szennyviz Tarsulds” 40 9
,I1voviz Tarsulas” 6 23

Statisztikai adatok 6nkormanyzati szinten (db):

Bejové szamla: 7.640
Kimend szdmla: 11.899
Utalvanyrendeletek szdma: 31.030
Pénztari forgalom 2.408
Kontirozott tételek szdma: 560.561
Szerzédések, megrendeldk szama: 3.942

A jovéhagyott eldirdnyzatok terhére vallalt kételezettségek nyilvantartasara az Onkormanyzat
¢s intézményei tekintetében is a kitelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
érvényesités €s utalvanyozas rendjérdl sz616 szabélyzatnak megfelelen keriil sor.

A feladatmutatok szerint jaré allami timogatdsok igénylése a Magyar Allamkincstar Csongrad-
Csanad Varmegyei Igazgatosagan, illetve az erre szolgdlé www.ebr42.otm.gov.hu internetes
portalon keresztiil megtértént. A feladatmutatok alapjan megéllapitott tamogatasok évkozi
modositasa 2 alkalommal t6rténik (majusban és oktéberben).

Csoportunk kezeli és vezeti a pénzmozgéssal jaré megrendelések, szerzédések nyilvantartasat,
a beérkez6 szamlak kételezettségvallalashoz kapcsolodd csatoldsat, kifizetését, konyvelését,
valamint eleget tesz a jogszabalyban foglalt, valamint egyéb adatszolgaltatasi
kotelezettségeknek.

Adocsoport
(készitette: Nagy Gabor, csoportvezetd)

Az addcsoport feladatat jelenleg 5 £6 koztisztviseld latja el.
A 2024. szeptember 1. és 2025. augusztus 31. kozotti idGszakra vonatkozéan az

ligyiratforgalmat tekintve az iktatott {igyiratok szdma: 23.224 darab. Ebb6l 2.376 esetben
hoztunk dontést hatdrozat formajaban.
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A jogszabalyok altal Makéi K6z6s Onkorményzati Hivatal J egyzdje, mint 6nkormanyzati
adohatosag hataskorébe utalt alabbi feladatokat az adécsoport latja el:

- ahelyi adékkal kapcsolatos addztatasi feladatok,

- akozponti adénak mindsiilé gépjarmitiad6 hatralék behajtasa, utaldsa,

- talajterhelési dij bevallasok feldolgozasa, a fizetendd dij megallapitdsa és beszedése,

- aterm6fold bérbeadasbol szarmazé jovedelem addztatasa,

- az adOk modjara behajtand6 koztartozasok kezelése,

- ado-, és értékbizonyitvanyok, adbigazolasok, vagyoni igazoldsok kiallitasa,

- asziikséges végrehajtasi eljarasok lefolytatasa.

Az adécsoport Maké Véros Onkormanyzat Képvisel-testiiletének a helyi adoékrol szélo
51/2011. (XII.15.) onkormanyzati rendeletével szabalyozott helyi adénemek vonatkozisiban
adoztatasi feladatokat lat el. Ennek keretében az épitményadd, telekads, maganszemélyek
kommunalis adéja, helyi ipar(izési adé, valamint az idegenforgalmi ad6 vonatkozasaban végzi
a helyi adénemek kivetését, megéllapitja a fizetendé adé mértékét, emellett vezeti az adozok
nyilvantartdsat. Az adécsoport az épitményado, telekadsd, maganszemély kommunalis addja
vonatkozasdban folyamatos ellen6rzést folytat, mely sordn az addfizetési és adatbejelentési
kotelezettség teljesitését vizsgalja.

A helyi ad6t évente két részletben marcius 15. és szeptember 15. napjéig kell megfizetni. Ennek
megfelelden évente két alkalommal szdmlaegyenleg keriil kikiildésre a befizetési csekkekkel
egyiitt az esedckes fizetési hataridét megel6zéen. 2025. év februar hénapban 10.703 darab,
2025. augusztus hénapban 10.249 darab szdmlaegyenleg keriilt postazasra. A fizetési hataridé
letelte utdn fizetési felszolitast kiildiink a hatralékosoknak. Tavalyi év oktéberében 2.940 darab,
idén éprilisban 1.842 darab fizetési felszolitést postdztunk. Azon ad6zok esetében, akik a
fizetési felszOlitas ellenére sem tesznek eleget a fizetési kotelezettségiiknek a fennalld
hatralékok behajtasa érdekében az addhatésag ltal foganatositandé végrehajtasi eljarasokrol
sz616 2017. évi CLIIL torvény €s a birdsagi végrehajtasrol sz6l6 1994. évi LIIL torvény altal
biztositott végrehajtasi cselekményeket alkalmazunk.

Az ad6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény értelmében Maké varos illetékességi teriiletén
allando jellegli vallalkozasi tevékenységet folytaté adézét helyi iparfizési addbevallés
benyujtasi kotelezettség terheli, melynek minden év majus 31. napjaig kell eleget tennie a
fizetend§ ipariizési ado teljesitésével egyidejlileg. Ennek megfeleléen az addcsoport feladatai
kozé tartozik a benyujtott kb. 2.600 darab helyi iparlizési adébevallds, bejelentkezés,
valtozasbejelentés feldolgozasa €s azok ellendrzése. Ezt kovetéen felszolitas keriil kikiildésre
azon adozok részére, akik nem nyujtottdk be a helyi iparlizési adébevallasukat. Az év folyaman
folyamatosan torténik a benyujtott helyi ipartizési adébevallasok, bejelentkezések, valtozés
bejelentések feldolgozasa.

Figyelemmel kisérjiik, hogy a Makoén vallalkozési tevékenységet kezd§ tarsas, valamint egyéni
vallalkozasok bejelentkezési kotelezettségiiknek eleget tettek-e. Emellett a cégnyilvantartés
adatai alapjan a felszamolds, végelszamolas al4 keriilt tarsasagok tekintetében hitelezéi igény
kertil benytjtasra, az estlegesen fennallé adétartozésainak behajtasa érdekében.

Az addcsoport a talajterhelési dijhoz kapcsolédéan a kimutaté szerv altal rendelkezésre

bocsatott adatok alapjan felhivja a dijfizetésre kotelezetteket a bevallas megtételére, melyet
kovetden a fizetendd dij mértéke keriil megallapitésra.
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Az ad6zas rendjérdl szol6 torvény értelmében a termdfold fekvése szerint illetékes jegyzd jar
el a term6fold bérbeadasbdl szarmazé jovedelem adodztatdsa esetén. Ennek keretében az
adofizetésre kotelezettek dltal benyujtott bevallasok feldolgozasa és az alapjén a fizetend6 ad6
keriil megallapitasra.

Az adbcsoport jar el a maganszemély és nem maginszemély adézok altal benyujtott
méltanyossagi  kérelmek iigyében. Ezek elbirdlasihoz a helyszini szemle soran
kornyezettanulmény keriil lefolytatésra és az adéhatésag méltanyossagi jogkorében eljarva
ennek, valamint az ad6z6 altal az adéhatosdg rendelkezésére bocsatott adatok mérlegelése
eredményeként hozza meg dontését.

Az adoztatési feladatokon tul eljarunk a vonatkozé jogszabalyok éltal az onkormanyzati
adohatésag hatdskorébe utalt adok modjara behajtandé koztartozasok, tobbek kozott a
veégrehajtasra atadott elévezetési koltségek, birsagok behajtasa tigyében.

A feladataink koz¢ tartozik tovabba a hagyatéki, gyamhatésagi, végrehajtési eljarasok, illetve
a vagyoncsoport €s egy€b hivatalos megkeresések okén - a lefolytatott helyszini szemle soran
készitett fényképfelvételek alapjén és az ingatlan forgalmi értékének megallapitasat kovetben -
ado-, és értékbizonyitvanyok kiallitasa. Jogszabalyi kételezettségiinknek ele get téve a megadott
1doszakban 482 darab ad6- és értékbizonyitvanyt, 309 darab addigazolast, 77 darab vagyoni
igazolast éllitottunk ki.

A helyi ad6bevételek alakuldsarol minden évben jogszabalyi kotelezettségiinknek eleget téve a
novemberi képvisel6-testiileti iilésen szdmolunk be, melyre az idei évben is sor fog keriilni
2025. november 19. napjan.

Ambroézfalva kozség tekintetében az adéhatdsagi feladatokat szintén Makérol latjak el, mig
Kiralyhegyesen, Magyarcsanadon és Nagylakon helyben térténik az tigyintézés.

A helyi adoztatasi feladatokrol és az adobevételek alakulasarél a kirendeltségek tekintetében is
torténik az év folyaman még beszamolsas.

Projekt és Varosmarketing Iroda
(készitette: Barna Gabor, irodavezetd)

A Projektcsoport a hazai és uni6s palydzatokbél megvaldsuld beruhdzasokkal kapcsolatos
menedzsmenti, szakmai és jogi feladatokat 1atja el. A Varosmarketing csoport feladata a Varos
kiemelt rendezvényeinek szervezése, valamint Maké himevének oregbitése online és
print teriileten; valamint turisztikai kiéllitadsokon.

A beszamolasi id6szakban a Makéi K6z6s Onkorményzati Hivatal Projekt- és Varosmarketing
Iroddja ald tartozé két csoport az alabbi feladatokat latta el:

Projektcsoport
1. Altalanos feladatok
- Aziroda palyazati tevékenységgel sszefiiggd tevékenységet folytat.

- Folyamatos, mindennapi teenddéi kozé tartozik a palydzatok figyelése, irasa,
utokovetése, beszamoldk, hidnypotlasok, teljesitésigazoldsok, jegyz6konyvek,
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nyilatkozatok irdsa, szerkesztése, projektmenedzsmenti feladatok elvégzése,
segitése

- Feladata a Makéi Jards teriilet-, térség-, gazdasigfejlesztésével kapcsolatos
ligyintézés, fejlesztési koncepeidk kidolgozasa.

- Folyamatos informaciégytijtést végez a térség fejlesztésének lehetségeirél

- Egyuttmiik6dik mindazon kozigazgatési és tarsadalmi szervekkel, szervezetekkel,
amelynek tevékenysége a jaras fejlesztésével, a tarsulasok tevékenységének
eredményességével kapcsolatban van. Tovabba kapcsolatot tart fenn a vidék
fejlesztésében érintett dgazati és kistérségi partnerekkel.

- Részt vesz a  projektekhez  kothet6  tajékoztaté  rendezvényeken,
mithelymegbeszéléseken.

- A palyazatok irdsdval, lebonyolitdsaval Gsszefiiggésben az iroda munkatirsai
folyamatos kapcsolatot tartanak a pélyazatok kifréival, irdnyité hatésagaival,
kozremiikodod szervezeteivel, valamint kiilfsldi (roman, szerb) partnerekkel.

- Ajdrasi véllalkozokkal, civil szervezetekkel hatékony, informativ kapcsolatban van,
egész napos ligyfélszolgalattal, palydzati tanicsadassal 4ll a térségi vallalkozok,
maganszemélyek rendelkezésére.

- Pélyézati tanacsadast nyqjt.

- Energetikai palyazat értékelése és képvisel6-testiilet elé terjesztésében lat el
feladatot.

- Egyik legfontosabb feladata a kormanyddntésben meghatarozott fejlesztések
tamogatési okiratainak elokészitése, a szakmai anyagok 6sszedllitésa, a projektek
megvalositdsanak adminisztraldsa, a sziikséges dokumentumok elkészitése.

- A hazai forrdsokra kiirt palyazatok dsszeallitdsa, megirasa, benytjtasa, a mellékleti
dokumentumok 6sszegytijtése.

- Aktivan részt vesz a szakmai tdjékoztatokon, konferencidk, rendezvények
lebonyolitasédban (vallalkozdi konferenciék, stb.)

- Projekt elékészitések sordn rendszeres szakmai kapcsolatot tart fenn a Féépitésszel
és az Epitésiigyi Hatésaggal, Hivatalon belill a Vagyoncsoporttal és a Miiszaki
valamint a Beruhazasi Csoporttal.

- Részt vesz a Csongrad-Csandd Varmegyei Onkormanyzattal kézosen a kévetkezd
programozasi ciklus tAmogatasi kérelmeinek 6sszeallitasaban.

- Egyiittmiikodik a 2021-2027. tervezési idészakra vonatkozéan az illetékes
teriletfejlesztési  szervekkel. Ennek érdekében az FVS-ben jovahagyott
projekttervekkel kapcsolatban megrendelte a tervezéi munkat, a kozbeszerzési
tevékenységet, valamint a megvaldsithatosagi tanulmdanyok is beszerzés alatt 4llnak.

Személyi feltétel: A vizsgalt id8szakban a csoport 1 f8 irodavezetével, 1 f£6
csoportvezetovel €s 2 6 munkavallaloval 1atjak el feladataikat.

Projektekhez kapcsolddé konkrét feladatok
A targyiddszak zard napjan hazai és unids palyazatok megvaldsitasanak koordinacidjat
latja el, valamint a lezarult palyazatok fenntartasi jelentéseinek készitése.
Az Iroda palyazatokat készitett el a Makoi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat részére.
Valamint benyujtasra keriilt a Makoi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat miikodési cél
timogatasara elkészitett palyazatok is.

2024.09.01. és 2025.08.31. kozotti idoszakban a Projektcsoport az aldbbi projektek
megvaldsitasban és zard elszamoldsanak elkészitésében vesz részt:
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Sor-

Projekt szdma

Projekt megnevezése

szdm

1. TOP-1.1.1-16-CS1-2017-00004 A fnakc’)l ipari park bdvitése II. item LEZART fenntartasi
1dészakban van

2. | TOP-7.1.1-16-2017-00089 A helyi %(t?z.bs"segl és kulturalis élet fejlesztése Makén, LEZART
fenntartasi id6szakban van

3. | TOP-1.1.1-15-CS1-2016-00011 vAaIr]nakm ipari park bévitése, LEZART fenntartasi idészakban

4. | TOP-1.2.1-16-CS1-2017-00008 Igazgyongyok utja, Maké, LEZART fenntartési idészakban van
Korona Szallé emeletének civil, kulturalis és kdzosségi

5. | TOP-7.1.1-16-H-ERFA-2018-00025 kozpontként valo fejlesztése, LEZART Fenntartési idészakban
van

oy ) Elektromos toltoallomas alprogram helyi 6nkorményzatok

B | GZET-0-2016-0017 részére, LEZART fenntartasi idészakban van

7. | TOP-4.3.1-15-CS1-2016-00003 H?nved vérosrészi kdzpont épitése LEZART fenntartasi
1dészakban van

8. |TOP-5.2.1-15-CS1-2016-00002 M?ko Honvéd varosrészének megijitasa LEZART fenntartasi
idészakban van

9. |TOP-3.1.1-15-CS1-2016-00004 Kerekpeirlft‘k{'alakltasa Maké és Maroslele kozott, LEZART
fenntartési id6szakban van
Humén kapacitasok fejlesztése térségi szemléletben —

10. | EFOP-3.9.2-16-2017-00023 kedvezményezett térségek - Esélyteremtés a gyermekekért -

kozszolgaltatasok fejlesztése a Makoi kistérségben. Zar6
helyszini ellen6rzés megtortént.

11.

TOP-1.1.3-16-CS1-2017-00012

Makd vérosi piac tetszerkezetének és infrastruktirajanak
rekonstrukcidja, LEZART Fenntartési idészakban van

12. | TOP-2.1.2-15-CS1-2016-00002 Megiijulé Csipkesor, LEZART Fenntartasi idészakban van
Humén szolgaltatasok fej lesztése térségi szemléletben —

13. |EFOP-1.5.3-16-2017-00037 kedvezményezett térségek - Ertékkozvetités a Mako-térségi
kozosségekben. Zaro helyszini ellenérzés megtortént
Kiilteriileti helyi kozutak fejlesztése, 6Snkormanyzati utak

14. | VP6-7.2.1-7.4.1.2-16 kezelésé¢hez, dllapotjavitisahoz, karbantartdsahoz sziikséges eré-
és munkagépek beszerzése, LEZART Fenntartasi idészakban van
Jérasszékhely muzeumok szakmai timogatésa, LEZART

15. s $% T
fenntartési id6szakban van

16 2018. évi Onkormanyzati étkeztetési fejlesztések tdmogatésa.

) Lezarult.

Makéi paktum - helyi foglalkoztatési egyittmiikodés kialakitasa.

17. | TOP-3.1.2-15-CS1-2016-00002 LEZART fenntartési id6szakban van
“Magyar Zsid6 Orokség Utja Kelet-Magyarorszagon” -

18. | GINOP-7.1.4-16-2016-00002 Orthodox Zsid6 Emléekhelyek Bemutatdsa. Zar6 helyszini
ellendrzés megtortént. LEZART fenntartasi idészakban van
"A makdi Ford lerakat restaurdlasanak tdmogatésa", LEZART

19. e
Fenntartédsi iddszakban van

20. | VP6-72.14-17. Tanyak !1a_z.ta’1"ta51 léptéki villamos energia fejlesztései. LEZART
fenntartési idészakban van

- Mako Véros Onkormanyzata ASP kézponthoz valé csatlakozésa

21. | KOFOP-1.2.1-VEKOP-16-2017-01301 LEZART Fenntartési id6szakban van

22. |TOP-1.4.1-19-CS1-2019-00011 Kz}lvm téri bolcsdde féréhelybdvitése. LEZART fenntartasi
idészakban van

23. | TOP_PLUSZ-3.4.1-23-MA1-2024-00002 | A Makéi Ovoda — Kassai utcai tagintézmény korszerGsitése
Tobbfunkciés aktiv- és okoturisztikai kisllitotér megvalésitisa a

24. |TOP_PLUSZ-6.2.1-23-MA1-2024-00001 Vadaszhaz megujitasaval

25. | TOP_PLUSZ-3.4.1-23-MA1-2024-00001 A Makoyl Q’voda — Kilvin tér tagintézmény épiileteinek
korszertsitése

26. | TOP Plusz -1.3.1-21-CS1-2022-00007 Fenntarthat6 Vdrosfejlesztési Stratégia.
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Virosi vizgazdalkodasi és -kezelési fejlesztések megvalésitisa —

27. | TOP_PLUSZ-1.3.2-23-MA1-2025-00004 Nagyér-csatorna rekonstrukcidja, zdportirozéja és a hozzi
kapcsol6dé 1étesitményei

28. | TOP_PLUSZ-3.4.1-23-MA1-2025-00003 Egesz’segugyx’ e.s’s%c.)clah,s mf}rastruktura fejlesztése a Makoi
Egyesitett Népjoléti Intézményben

29. | TOP_PLUSZ-1.3.2-23-MA1-2025-00003 | Belteriileti z6ldinfrastruktira fejlesztése - Petdfi park

30. | TOP_PLUSZ-1.3.2-23-MA1-2025-00002 | Jarda- és wthalézat megjitasa belteriileten

31. |[TOP_PLUSZ-3.2.1-23-MA1-2025-00002 | Makéi humén fejlesztések

32. | TOP_PLUSZ-3.2.1-23-MA1-2024-00001 Sz.ocmh’s Varosrehab’lhtaflo to’vabbfe]lesztese és helyi human
fejlesztések a Honvéd varosrészben

33. | TOP_PLUSZ-1.3.2-23-MA1-2024-00001 Kerékparut kialakitisa Maros-part érintésével

34. | TOP_PLUSZ-6.2.1-23-MA1-2025-00002 | A Maros-part és a belvaros turisztikai fejlesztése

Varosmarketing Csoport

A Makoi Kozos Onkormanyzati Hivatal Vérosmarketing Csoportja (Infopont) 2024-2025.
évben 3 {6 fé4llasu munkatarssal végezte feladatait.

Az iroda szezonon kiviil heti 6 napon, szezonban heti 7 napon fogad tigyfeleket.

Az iroda mindennapos, éltaldnos feladati az alabbiak:

kapcsolattartas az arusokkal (30 kézmiives), a Portékatar mikodtetése

kassza kezelés

kerékpar bérlés

szamlazas

arumozgatas

leltarozas

Kajla kampényban valé részvétel (utlevél, pecsét, képeslap, érem pétlas-, dtadds-,
0sZtas)

turistdk utbaigazitasa (belfoldi és kiilfoldi egyarant)

csoportos idegenvezetések kdzvetitése

szallasfoglalas, szallashelyekkel kapcsolatos informacionyujtas

Tourinform Haélézattal, Magyar Turisztikai Ugynokséggel valoé kapcsolattartas,
adatszolgéltatas

NETA turisztikai adatbazis napi rendszeres kezelése

Mako kartyak készitése, cseréje

Térségi kartya készitése

irodai tigyfelezés

Facebook ¢és instagram oldalak kezelése, informéciofeltoltés a sajat &s varosi
eseményekrol

Florian-haz, Zoldhaz bérbeadésa

Uj attrakcidk tizemeltetése az iroda teriiletén: csend szoba (varosbemutaté kisfilm), kép-
€s makett galéria (audio-guide)

Az iroda idGszakos feladatai az alabbiak:

Kotelezd tourinform taldlkozokon, tovabbképzéseken valé részvétel online és
személyesen (vezet6i €s junior tréning)
"vendegem.hu’ rendszer széllashelyeknek torténd oktatésa
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az MTU 4ltal kételez6en bevezetésre keriilt széllashely mindsitési rendszer ismeretének
clsajatitdsa, széllashelyeknek térténé folyamatos tajékoztatdsa, Utmutatds és
segitségnyijtds a magukat mindsittetni kivané szolgaltatoknak

turisztikai szektorral valé folyamatos egyiittmikodés, tdjékoztatds, rendezvények
terjesztése

MTU 4ltal a piacra bevezetett Gj kiadvanyok tartalmi lektoralasi feladataiban valo aktiv
részvétel

Tourinform-os hataridds feladatok adatszolgaltatdsainak ellatisa

kiilonféle online és offline média megjelenések lebonyolitasa tervezéstél szamlazasig
(tv, radio, facebook, kiadvany, folyoirat, plakat reklam)

nyéri didkmunka programban val6 részvétel

iskolai, 6vodai téjékoztatas sporteseményekrdl vérosi és térségi szinten
adatszolgaltatasok (sz6veges leirasok, szdmadatok, elérhet6ségek, képek, stb.) azinduld
visitmako.hu weboldalhoz

mako.hu-n szereplé turisztikai szolgdltatok folyamatos frissitése, bévitése,
adategyeztetése

frissité pont biztositisa hdségriadé esetén

Virdgos Magyarorszdg verseny vérosi regisztracioban és kapcsolattartisban vald
segitségnyujtas

Virdgos Magyarorszdg kistérségi telepiilésein zsiirizési feladatok ellatdsa MTU
felkérésre

Irodénk galéridjanak biztositdsa, kialakitasa szolgaltatéi tajékoztatasokhoz

Rendezvények soran:

Fellépdk, szinpad, érus, fahdz, 4ram, biztonsigi szolgilat, tisztasig, catering,
szerzbdések, engedélyek, bejelentések, mentd, dekoracid, teljes korii lebonyolitasa
tervezéstdl szamldzasig, ajandékok beszerzése, rendezvény hirdetése facebookon,
instagramon, rddiéban, Makoéi Mozaikban és a varos kiilénbdzé pontjain plakatok
formajaban.

Eves 4lland6 rendezvényeink:, Csticsiir Fesztival (tarsszervez6), Véarosnap, Motoros
nap, Sorfeszival, borfesztival, Virdgos Maké dijatadé, Hagymafesztival, Advent és
diszdiplomakkal kapcsolatos hattérfeladatok ellatdsa, babafa atadasok itigyintézése
Kiskaska kézmiives vasarok teljes korii szervezése

Megjelenések:

Makdi séta: magyar-angol, roman-szerb nyelven.

Szallashely kiadvany: jraszerkesztésre keriilt, azonban az egyre tobb szolgaltatd miatt
szétvalt széllashely — és vendéglatas kiadvanyra. - online

Vendéglatohely kiadvany - online

Makovecz Makéja kiadvany.

6nallé weboldal 1étrehozasa

Online megijelenés:

social media — infopont mako facebook és instagram oldala

weboldal és weboldal statisztika — www.mako.hu — honlapunkon december 6ta kiilon
turisztikai aloldal tizemel, melyen a turisztikai attrakciok egy helyen elérhetéek,
megkénnyitve az oldal latogatoinak, illetve a varosunk irdnt érdeklédék elérési
lehetéségeit, valamint wjabb reklamfeliiletet biztosit az iroda a helyi turisztikai
vallalkozasok részére. Frisitett, aktualizalt tartalmak a mako.hu/turisztika oldalon
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- A Hagymafesztivélra a meglévd facebook oldal mellett instagram oldal is késziilt,
ezeken (is) futott a rendezvény promocidja. InfoPont és Hagymafesztival FB és
Instagram oldalénak tartalomkezelése. Tik-Tok oldal létrehozisa a Hagymafesztival
rendezvényhez. Hagymafesztival.com oldal létrehozésa

Kabinet Iroda

(készitette: Andrasi Lilla, irodavezet6)

A Kabinet Iroda feladata:

A polgarmester és a képviseld-testiilet munkajahoz szakmai timogatas és segitség nyujtasa.

A Kabinet Iroda elsdsorban a polgérmester tevékenységéhez kozvetleniil kapcsolodé — sajto,
média tgyekkel, — lakossagi és tarsadalmi kapcsolatokkal, — kulturélis tevékenységgel
Osszefiiggd feladatokat 14t el.

Az iroda kapcsolatot tart — a polgarmester nevében — civil szervezetekkel, egyesiiletekkel,
nyugdijas klubokkal.

Ko6zremiikodik a polgarmesteri és alpolgérmesteri eléterjesztések, beszamolok el6készitésében,
utasitasok, intézkedések kidolgozasaban.

Az iroda biztositja a kapcsolattartdst a polgarmester és a Hivatal szervezeti egységei kozott.
Az iroda ellatja a polgarmesterhez érkezé beadvanyokkal kapcsolatos feladatokat.

Az iroda ellatja a polgarmester (alpolgarmester) és a jegyzd (aljegyzd) az Onkorményzat
miikddésével, a hivatal vezetésével és irdnyitdsaval kapcsolatos feladat- és hataskorei
tekintetében a polgarmesteri és alpolgarmesteri szakreferensi, a személyi titkdri, és a
nemzetko6zi kapcsolatokbol eredd, a kdzmiivelddési, civil szervezetek, a sport, tovabba ezen
tevékenységekkel 6sszefiiggd, dontés-el6készitd tigyviteli és adminisztracios feladatokat.

A hivatal tajékoztatasi munkajat szervezi és iranyitja, tovabba a Makéi Hirek szerkesztési
feladatait latja el.

Az iroda munkatarsai gondoskodnak a honlapra t6rténé anyagok feltsltésérdl, az Onkormanyzat
¢s a hivatal munkdjaval kapcsolatos informéciok megjelentetésérdl, a lakossag folyamatos
tajékoztatdsdrol. Az iroda kozremiikddik a megyei és orszagos sajté informacidval térténd
ellatasaban, tovabba sajtotajékoztatokat szervez, biztositja az érintettek részvételét.

Fébb feladatok kozé sorolhaté tovabbé, a képviseldi egyeztetések szervezése, felkészitd
anyagok, koszond levelek elkészitése, protokoll ajandékok beszerzése, testiileti iiléseken
elhangzé koszontések/méltatasok elkészitése, kiadvanyok készitése, hivatali gépjarmiivel
kapcsolatos ligyintézések.

Szervezeti felépités:

A Kabinet Iroda munkdjat a Kabineti irodavezeté feliigyeli.

Munkatarsai k6z¢€ tartoznak a polgarmesteri referens (1 £6), a titkarné (1 £6, 6 6rdban), a kabineti
¢s kommunikéciés munkatérs (1 {6, 4 6raban), kabineti iigyintéz6 (3 £6, 2 f6 8 Graban, 1 f6 4
oraban), valamint a kabinet iroda munkatérsaként latja el feladatait 1 6 kozosségfejlesztd, aki
a Santa Sandor K6z6sségi Hazban végzi feladatait. Osszességében a feladatokat jelenleg 8 6
(6,75 allashelyen) végzi.

Fébb feladatok részletezve:
e Kapcsolattartas:
A Kabinet Iroda kapcsolattartasa két részre oszlik meg.
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Egyrészt a szervezeten beliili kommunikéciéra, amely a folyamatos kommunikéciét jelenti a
kilonbdzd osztdlyok és a vérosvezetés kozott. A titkarsagi munkatérsak iitemezik a
varosvezetok talalkozéit, eseményeit, kiilonb6zo targyalasait.

Maésrészt a kiilsé kommunikacié megszervezése, iranyitasa is a Kabinet Iroda feladata. Ennek
jelentds féruma a két hetente, 11.500 példanyban megjelend lakossag szamara dijmentesen
hozzaférhet6 Makéi Hirek. Az 6nkorményzati ijsag 8-12-16-20 oldalon szinesen jelenik meg,
altaldnosan kéthetente, de kiemelt id6szakban kiilonszam megjelenése is torténhet, kiemelt
események esetén tobb oldalszdmban is. A szerkesztés a Kabinet Iroda feladata, tartalmét az
irodédk tajékoztatasa alapjan, a lakosséagi igényeknek megfeleléen allitjak 6ssze a Kabinet Iroda
munkatarsai.

Az Onkorményzat hivatalos honlapjanak kezelése is a Kabinet Irodéhoz tartozik. A honlap
osszeallitasaban valamennyi iroda részt vesz, de a féoldalak tartalmi és arculati megjelenése a
Kabinet iroda feladata.

e Sajtokapcsolatok:
A Kabinet Iroda munkatarsai tartjdk a kapcsolatot a sajt6 munkatarsaival, szervezik a
varosvezetés sajtotajékoztatoit, informaljak a médiat az onkorményzat aktudlis hireirdl.

e Polgarmesteri fogadddra:
A polgarmester és a Lakds és Szocidlis Bizottsdg havi rendszerességgel tart lakossagi
fogad6orat. Ennek megszervezése, koordindldsa szintén a Kabinet Iroda feladata, a felmeriild
problémak irodavezetdk felé torténd kozvetitésével.

e Rendezvények
A Kabinet Iroda feladata a varosi rendezvények szervezése énalléan, sokszor a Hagymahazzal
€s a Varosmarketing Irodaval egyiittmiikodve torténik.
F6bb események: Advent, Ujévi koncert, Maké biiszkeségeinek koszontése, Marcius 15-ei
tinnepség, Koltészet napja, Holokauszt dldozatainak napja, Vérosnap, Borfesztival, Nemzeti
Osszetartozas napja, Augusztus 20-ai tinnepség lebonyolitdsa, Hagymafesztival, Maké Vérosért
Emlékplakett €és Emlékérem, diszdiplomék 4tadé tinnepség, 1956-os forradalom és
szabadsagharc tinnepi megemlékezése, wjsziilott tdmogatasok 4tadé tinnepség.
A varosi rendezvények esetében is gondoskodik az iroda a sajtényilvanossagrol, eldkésziti a
forgatokonyveket, a résztvevékkel egyeztetéseket folytat, teljeskoriien lebonyolitja az adott
rendezvényt.

A 65 év feletti szépkortiak szdmara karacsony elétt biztositott 15 ezer Ft értékii utalvanyok
teljes kori kezelése, képviselok szdmara torténd atadésa. Az 1-8. osztalyba jaré makéi vagy
ideiglenes makoéi lakcimmel rendelkezé didkok 15 ezer Ft értékii iskolakezdési tamogatésénak
teljes korii kezelése, az intézmények felé torténd atadasa.

e Kozéleti kapcsolatok
A kapcsolattartds a képvisel6-testiilet, a polgdrmester, az egyhazak, a helyi civil-, sport-,
szervezetek kozott is az Iroda munkakorébe tartozik. A kiilonbozé szervezetek becsatornzasa
a varos é€letébe, kiemelt fontossaggal bir mivel a széleskori konszenzusos vérosvezetés
nélkiilozhetetlen elemét jelentik. Ennek érdekében kozremiikodik a fentebb emlitett
szervezeteknek szo6lé palyazatok kiirdsaban, a feltételeinek meghatirozaséban, illetve t6bb
alkalommal személyesen vagy telefonon egyeztetnek az érintettekkel.
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e Kiilkapcsolatok
Az irodéhoz tartozik a testvérteleiilésekkel torténd kapcsolattartas, mely az idei évben
felersodott. A Képviselo-testiilet tagjai tobb alkalommal latogattak el meghivasra
testvértelepiiléseinkhez (tobbek kozott Adara, Lugosra, Jaslora, Csikszeredara), mely
latogatasokat megelézéen a delegiciok kiutaztatasa, programjaik egyeztetése é€s
ajandékcsomagok készitése torténik.
Az idei évben megrendezésre keriild6 Hagymafesztivalon hat testvértelepiilésiink delegacidja
vesz részt, akiket a vérosunkban tolt6tt idejiik alatt a teljesség igénye nélkiil az iroda
munkatarsai koordinalnak és programokat biztositanak szamukra.

Belso ellen6rzés
(készitette: Takacs Edit, bels6 ellenér)

A belsd ellendrzési feladat elldtdsinak médja

A helyi nkormdanyzatok képvisel-testiiletei megallapodtak abban, hogy a bels6 ellendrzési
feladatot — a feladat hatékonyabb, célszeriibb ellatisa érdekében — jogi személyiséggel
rendelkez0 tarsulas keretei kozott 1atjak el, amelyet a Makéi Kistérség Tobbcélu Tarsuldsanak
»larsulasi Megéllapoddsa™ tartalmaz. A Térsuldsi Megéllapodas II. fejezet 1. c) pontja
tartalmazza a bels6 ellen6rzési feladatot, amely feladat jelen beszamol idészakaban mindéssze
2 telepiilés (Mako és Kiralyhegyes) vonatkozasaban keriil ellatasra.

A belsd ellendrzés elldtdsdanak személyi kérdései

A belsd ellendrzés feladatait nem fé4llasi munkavallaloval, hanem megbizasi szerz6dés
keretében latjuk el, 1 6, Takacs Edit megbizasaval.

Ambrozfalva, Magyarcsanad és Nagylak telepiilések 6nélloan, megbizési szerzédés keretében
latjak el a feladatot.

Belsé ellendrzési feladatellatds

A belsd ellendrzés a tevékenységét a vonatkozd jogszabalyok, nemzetkézi ellendrzési
standardok €s minisztériumi utmutatok, valamint a jegyzé altal jovahagyott , Bels ellenérzési
kézikdnyv” szerint latja el. A belsé ellendrzés fiiggetlen, targyilagos, bizonyossagot adé és
tanacsaddst nyujté tevékenység, amelynek célja, hogy az ellen6rzott szervezet mikodését
fejlessze és eredményességét novelje.

A 2024-2025-6s évben is a belsé ellendrzés eleget tett jogszabalyi kotelezettségének.
Kockézatelerr_l_zést kovetben elkésziilt a 2025 évet érintd ,Ellenérzési Tervjavaslat”, amelyet
Maké Véros Onkormanyzat Képvisel6-testiilete elfogadott.

Hataridore benytjtasra keriilt az ,,Eves Ellendrzési Jelentés és Eves Osszefoglalé Ellen6rzési
Jelentés” a targyévet megelézd évet érintd vizsgélatokrol, amelyet a Tarsuldsi Tandcs

hatarozataval jévahagyott.

A bels6 ellendrzés feladatait az elfogadott 2024-es és 2025-6s belsd ellendrzési terv alapjan
hajtotta végre.

A 2024. évre tervezett ellen6rzéséket a belsd ellendrzés lefolytatta, egy soron kiviili
ellenérzésre Keriilt sor.
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2025-ban 6 ellendrzés lefolytatdsa keriilt betervezésre, melybdl 5 Makoét és 1 Kiralyhegyes
kozséget érintette, melyb6l 1 soron kiviili ellenérzés.

A bels6 ellenérzés sziikség szerint a helyszinen, illetve adatbekérés utjan végezte vizsgalatait.
Elsosorban az ellen6rzéshez sziikséges és rendelkezésre 4116 dokumentéaciok értékelését, a belsé
szabélyzatokban eldirt kotelezettségeket, eljarasrendet, kiadott utasitasokat vetette ossze a
Jogszabalyi kovetelményekkel, és a kialakitott gyakorlattal. Az ellen6rzés végrehajtasara az
ellendrzési programban meghatarozott szempontok és médszerek alkalmazésaval keriilt sor.

A belsd szabélyzatok, utmutatok, kialakitott ellendrzési nyomvonalak megfeleléségét,
jogszabalyban eléirtak érvényesiilését, a gyakorlatban torténd alkalmazasat vizsgélta az
ellenérzés, amelyek megéllapitasai, kovetkeztetései, javaslatai ,Ellendrzési Jelentés”
formdjaban atadasra keriiltek az ellenérzottek részére.

Az ellendri jelentés minden esetben tartalmazta az észlelt hidnyossagok megsziintetésére tett
javaslatokat, - mindsitésre keriilt a folyamatban 1évé kontrollok miikédése, mikodtetése -
illetve az ellen6rzés a hidnyossagok kijavitdsara torténé felhivésra szolitotta fel az ellenérzottet
»Intézkedési Terv” forméjaban.

Az ellenérzdtt szervek vezetdi intézkedési tervet készitettek a hidnyossagok megsziintetésére,
amelyben szerepelt a feladat végrehajtdsanak hatérideje és kijelolésre keriilt a feladat
végrehajtasdnak felelés személye is. Az intézkedési tervben foglalt hataridét kévetden az
ellendrzott szervezet vezetbje realizdlé levél formajaban szamolt be az eldirt intézkedések
részletes végrehajtasarol.

A belsé ellendrzés a jogszabalyi el6irdsoknak megfelelen kialakitotta sajat nyilvéntartasat,
amelyben szerepeltette az ellenérzott szerv, illetve szervezeti egység megnevezését, az
ellenérzés targyat, az ellendrzés kezdetének és lezérasanak id6pontjat, az ellendrzésben részt
vett ellenérok nevét, a jelentdsebb megallapitdsokat, javaslatokat, és az intézkedések révid
leirasat.
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